UBND TiNH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC HOA LU Pjc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 5. /QD-PHHL Ninh Binh, ngay 09 thang 7 nim 2019
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong
cua Truwong Pai hoc Hoa Lw

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC HOA LU

Can cir Bo luat lao dong; Luat Vién chuc; Luat Gido duc; Luat Gido duc
dai hoc hién hanh;

Cin cir Quyét dinh sé 407/QD-TTg ngay 09/4/2007 cta Thu twéng Chinh
pht thanh lap Trudong Pai hoc Hoa Lur trye thugc UBND tinh Ninh Binh;

Can cir Quyét dinh sé 70/2014/QB-TTg ngay 10/12/2014 cua Thu tudng
Chinh pht ban hanh Diéu 1é truong Pai hoc;

Cin cir Quyét dinh sb 2354/2007/QDP-UBND ngay 05/10/2007 cia UBND
tinh Ninh Binh vé chirc ning, nhiém vy, quyén han, trach nhiém, co ciu té chirc
va bién ché cua Truong Pai hoc Hoa Lu va Quyét dinh sé 47/2009/QD- UBND
ngay 15/1/2009 cia UBND tinh Ninh Binh vé viéc stra d6i bd sung quy dinh ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 2354/QD- UBND;

Sau khi ldy ¥ kién cua toan thé can bd, vién chirc, ngudi lao dong toan
truong va théng nhét trong Ban Giam hiéu;

Xét dé nghi cua Trudng phong Té chirc - Tong hop,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché td chirc va hoat dong
cua Truong Dai hoc Hoa Lu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Céc van ban
trude day trai voi Quyét dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Trudéng phong T chirc - Tong hop, céc don vi va ca nhan ¢6 lién
quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.@

Noi nhin:

- UBND tinh (dé b/c);
- Nhur diéu 3;

-Lwu: VT, TCTH .
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UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC HOA LU Pic lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
T6 chirc va hoat dgng ciia Trwdong Pai hoc Hoa Lur
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 458 /QP-PHHL ngay 09/ /2019
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Hoa Lu)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay la su cu thé hoa Luét Gido duc dai hoc; Piéu 1€ truong dai
hoc va cac vin ban phap luat khac c¢é lién quan dén hoat dong ctia Truong Pai
hoc Hoa Lu (sau dédy goi tit 1a Truong), bao gdm: vi tri phap ly, st mang, tAm
nhin, gia tri cbt 161, chirc nang, nhiém vu va quyén han, co cau t6 chirc, nhan su
va céc hoat dong ctia Truong; nhiém vy, quyén han cta cén bd, vién chic va
nguoi hoc; nguyén tic, ché do lam viée va mbi quan hé cong tac cia tap thé va
ca nhan trong va ngoai Truong.

2. Cac quy dinh khac ctia Trudong duge ban hanh phai phu hop vdi quy
dinh ctia Quy ché nay. Truong hop dic biét do Hiéu trudng quyét dinh.

3. Quy ché nay ap dung dbi véi can bd, vién chirc, ngudi hoc cia Trudng
Dai hoc Hoa Lu va céc céd nhan, don vi bén ngoai Truong c6 lién quan.

Diéu 2. Vi tri, tén trwomg va try sé lam viée

1. Truong Pai hoc Hoa Lu 1a truong dai hoc cong 1ap thudc hé théng giao
duc quéc dan Viét Nam, tryc thudec UBND tinh Ninh Binh, chiu su quan Iy nha
nudce vé gido duc ciia Bd Gido duc va Pao tao. Trudng c6 tu cach phép nhan,
con déu riéng, tai khoan riéng.

2. Tén truong:

- Tiéng Viét: TRUONG PAI HQC HOA LU

- Tiéng Anh: HOA LU UNIVERSITY

3. Try s&: xa Ninh Nhét, thanh phd Ninh Binh, tinh Ninh Binh

Piéu 3. Sir mang, tAm nhin, gia tri cot 16i

1. Str mang:




Truong Pai hoc Hoa Lur 1a truong dai hoc da nganh, cé sir mang dao tao
ngudn nhén luc chét lugng cao, to chirc nghién ctru va tmg dung khoa hoc cong
nghé dap tmg yéu cau phat trién kinh té - xa héi ciia dia phuong va dét nudc.

2. Tam nhin:

Trudng Pai hoc Hoa Lu sém tré thanh truong dai hoc ¢é uy tin trong linh
vuc dao tao, nghién ciru va ung dung khoa hoc cong nghé; c6 ning luc canh
tranh va timg budc hgi nhdp véi cac truong dai hoc trong nude.

3. Gi trj cbt 16i:

Chét lugng, Hiéu qua, Chuyén nghiép, Hién dai

Chwong I1
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 4. Chirc ning cia Trudng

1. TS chirc trién khai céc hoat dong gido duc dai hoc; thuc hién chuong
trinh dao tao cao ding, dai hoc va sau dai hoc thudc cdc nganh, chuyén nganh
theo danh muc déo tao ctia B4 Gido duc & DPao tao dap img nhu ciu ngudn nhan
lyc ctia dia phuong va dét nudc.

2. Tb chirc trién khai cac hoat dong nghién ciru khoa hoc, chuyén giao
khoa hoc va cong nghé phuc vu nhiém vu phét trién Nha trudng, phat trién kinh
té- xa hoi cua dia phuong va dét nudc.

Diéu 5. Nhiém vu va quyén han

Trudng c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

1. Xay dung chién lugc, ké hoach phat trién ctia Truong; xay dung t6 chirc
bd méy; tuyén dung, quan 1y, xay dung, boi dudng doi ngl can bg cua Truong.

2. T6 chic trién khai cac hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé, hop
tac qudc té theo chién lugc va ké hoach phat trién cua Nha truong.

3. Phét trién cac chuong trinh dao tao theo muc tiéu xac dinh; bao dam sy
lién thong gitra cac chuong trinh va trinh d¢ dao tao.

4. Ty dénh gia va dam béo chat lugng dao tao cta nha trudng, chiu su
kiém dinh chét lugng gido duc, lva chon t6 chic kidm dinh chat lugng gido duc
de dang ky kiém dinh.

5. Quan ly ngudi hoc; bdo dam quyén va lgi ich hgp phép cla cén bo va
ngudi hoc; danh kinh phi dé thyc hién chinh sach x4 héi déi véi dbi twong dugc
huéng chinh séch xa héi, d6i twong & ving dong bao dan tdc thiéu sé, ving c6
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diéu kién kinh té - x& hoi dic biét khé khin; bao dam méi trudng su pham cho
hoat dgng gido duc.

6. Pugc Nha nudc giao hodc cho thué dat, co sd vat chat; dugc mién,
giam thué theo quy dinh ctia phép lut.

7. Pugc huy dong, quan ly, sir dung cic nguon luc theo ding quy dinh
cia phép luat; xdy dung va ting cudng co s& vat chét, diu tu trang thiét bi trong
Truong.

8. Hop tac véi cac tb chirc kinh té, xa hoi, gido duc, vin hoa, thé duc, thé
thao, y té, nghién ctru khoa hoc,... trong va ngoai nudc.

9. Thuc hién ché do théng tin, bédo cao va chiu su kiém tra, thanh tra cta
B6 Gido duc va Pao tao, cac bg, nganh cé lién quan va UBND tinh Ninh Binh
theo quy dinh.

10. Cac nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh ctia phap luat.

Diu 6. Quyén ty chii va trach nhi¢m xa hdi

1. Trudng cé cac quyén tw chu sau day:

a) Quyét dinh muc tiéu, chién luoc va ké hoach phat trién cua Truong;

b) Quyét dinh thanh 14p bé may td chirc, phat trién doi ngii can b trén co
s& chién luge va quy hoach phat trién Nha truong; :

¢) Thu, chi tai chinh, dau tu phat trién cac diéu kién dam bao chét luong
dio tao theo quy dinh cia phép luat; quyét dinh mirc thu hoc phi tuong tmg véi
diéu kién dam bao chat lugng dao tao d6i v6i chuong trinh dao tao chit luong
cao va cac quy dinh vé ty chu tai chinh dbi véi co s giao duc;

d) Tuyén sinh va phét trién chuong trinh d4o tao; t5 chirc bién soan hodc
lya chon gido trinh giang day phu hgp véi muc tiéu dao tao cua tirng chuong
trinh dao tao;

d) In phoi vin bang, quan 1y va cip, phat vin bang, chimg chi cho ngudi
hoc theo quy dinh ctia phap luat;

e) TH chirc trién khai cac hoat dong khoa hoc- cong nghé (KHCN), hop tac
qudc té theo chién luge va ké hoach phat trién; dam bao chét lugng dao tao cua
Trudng; lwa chon td chirc kiém dinh chét lugng gido duc dé ding ky kiém dinh.

2. Trach nhiém x& héi ctia Trudng thé hién & cac hoat dong:

a) Bao cao, cong khai va giai trinh vdi co quan quan ly Nha nudc va cac
co quan lién quan vé cac hoat dong ciia Trudng theo quy dinh ctia phép lut;

b) Cam két véi co quan quan 1y Nha nudc va chiu trach nhiém vé moi
hoat dong dé dat dugc cac cam két;




c) Khong dé bat ky ca nhan hoic t6 chirc nao lgi dung danh nghia, co sé
vt chat ctia Trudng dé tién hanh cac hoat dong trdi véi cac quy dinh cta phap
luat va ctia Quy ché nay.

Chuong I11
TO CHUC VA QUAN LY

Piéu 7. Co cdu to chirc ciia Trwomg

1. Co cAu 6 chirc ciia Trudng gom:

a) Hoi dong truong;

b) Hiéu trudng va cac Pho Hiéu trudng;

¢) Hoi dong khoa hoc va Pao tao; cac Hoi dong tu van;

d) Céc phong chirc nang;

d) Cac khoa dao tao, b mon truc thuge trudng;

e) Céc trung tdm, ban, truong thuc hanh sur pham;

f) T6 chirc Pang Cong san Viét Nam trong Trudng dugc thanh 13p va hoat
dong theo Diéu 1é Pang Cong san Viét Nam;

g) Poan thé, to chirc xa hoi (Cong doan, Poan thanh nién, Hoi sinh vién,
Hoi cuu chién binh, Hoi chir thap do...) trong Truong dugc thanh 14p va hoat
dong theo quy dinh ctia Hién phap, phap luat va didu 18 cia cac td chirc, doan
thé xa hdi (C6 so do co cdu t6 chikc kém theo).

2. Hiéu truong quy dinh cu thé vé chirc nang, nhiém vu cua cac don vi
truc thude.

3. Viéc thanh l4p, giai thé, chia tach, sap nhap don vi, td chirc thuc hién
theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

Diéu 8. Hji dong trueong

1. Hoi d@‘mg truong Pai hoc Hoa Lir 1a t6 chirc quan tri, dai dién quyén sO hiru
cua Truong. HGi dong trudong c6 nhigém ky 05 nam.

2. Hoi ddng truong c6 nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyét dinh vé chién luge, ké hoach phat trién, ké hoach h::ing ndm cua

Truong; chu truong phét trién trudng dai hoc thanh dai hoc hodic viéc sap nhap
vai truong dai hoc khéc;

b) Ban hanh quy ché tb chic va hoat dong, quy ché tai chinh, quy ché dan
chi & co s¢ cia Truong phu hgp véi quy dinh cia phap luat;
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¢) Quyét dinh phuong huéng tuyén sinh, mé nganh, dio tao, lién két dao
tao, hoat dong khoa hoc va cdng nghé, hop tac qudc té; chinh séch bao dam chat
lugng gido duc dai hoc, hop tac gilta Nha truong véi doanh nghiép, don vi st
dung lao dong;

d) Quyét dinh vé co céu td chire, co cau lao dong, thanh lap, sap nhap,
chia, tach, giai thé cac don vi cua truong dai hoc; ban hanh danh muc vi tri viée
lam, tiéu chuén va diéu kién lam viéc cua tung vi tri; quy dinh vé tuyén dung, str
dung, quan ly can bg, giang vién, vién chirc va nguoi lao dong phu hop vai quy
dinh cta phap luét;

@) Quyét dinh va trinh UBND tinh ra quyét dinh céng nhén, bii nhiém,
mién nhiém Hiéu trudng; bdé nhiém, bai nhiém, mién nhiém Phé Hiéu trudng
trén co s& dé xuat cua Hiéu trudng; td chirc danh gia hiéu qua hoat dong hing
nam cua Chu tich Hoi dong trudng, Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng; lay phiéu tin
nhiém d6i v6i Chu tich Hoi dong truong, Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng vao
gitra nhiém ky hodc dot xuat;

e) Quyét dinh chinh sach thu hut cdc ngudn von dau tu phét trién Truong;
chinh séch hoc phi, hd trg ngudi hoc; phé duyét ké hoach tai chinh; thong qua
béo cdo tai chinh hang nim, bo cdo quyét toan kinh phi ddi véi cac ngudn thu
hop phép cia Truong;

g) Quyét dinh chu trrong dau tu va sir dung tai san cé gia tri 16n thudc
thim quyén ctia Trudng; quyét dinh chinh sach tién lwong, thudng, quyén loi
khac cua chirc danh ldnh dao, quan ly truong dai hoc theo két qua, hiéu qua cong
viéc va van dé khéc theo quy dinh;

h) Giam sat viéc thyc hién quyét dinh cia Hoi dong trudng, viée tuan thu
phap luat, thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong ctia Trudng va trach nhiém
giai trinh cua Hiéu trudng; giam sat viéc quan ly, sir dung tai chinh, tai san ctua
Trudng; bao cao hing nam trudc Hoi nghi can bg, vién chirc va lao dong ve két
qua giam sét va két qua hoat dong ctia Hoi dong trudng;

i) Tuan thu phap luét; chiu trach nhiém trude phap luat, trudec UBND tinh
va céc bén lién quan vé cac quyét dinh cia Hoi dong truong; thuc hién cong
khai, minh bach thong tin, ché d béo cdo; chiu sy thanh tra, kiém tra cia co
quan c6 thAm quyén; thuc hién trach nhiém giai trinh trong pham vi tréach nhiém,
quyén han ctia Hoi dong truong; chiu sy gidm sat ctia x3 héi, c nhéan va td chic
trong Trudng;

k) Thuc hién trach nhiém va quyén han khac dugc quy dinh cua phap luat
hién hanh.



3. Hoi dong trudng c6 sé lugng thanh vién 1a sb 1¢, tdi thiéu 1a 15 thanh
vién; ¢6 01 Chu tich, 01 Ph6 Chu tich va 01 Thu ky hoi dong. Thanh phan Hoi
dong truong gdm:

a) Thanh vién duong nhién gbm: Bi thu Pang uy, Hiéu trudng; cac Pho
Hiéu truong; Chu tich Cong doan truong; Bi thu Poan thanh nién Cong san Ho
Chi Minh truong;

b) Thanh vién m&i gom:

- Pai dién co quan truc tiép quan Iy Truong;

- Pai dién thanh vién ngoai Truong dang hoat dong trong linh vuc gido
duc- dao tao, khoa hoc - cong nghé, kinh té, vin héa... c6 lién quan dén chirc
néng, nhiém vu cua Trudng;

- Pai dién cuu sinh vién trudng.

¢) Thanh phan dugc bau gom:

- Pai dién don vi giang day, quan ly dao tao, quan ly sinh vién va nghién
ctru khoa hoc;

- Pai dién cho don vi tham muu, téng hop;

- Pai dién cho don vi phuc vu.

4. Chu tich Hoi dong truong:

a) Do Hoi ddng trudng bau trong s6 céc thanh vién cua Hoi dong truong
theo nguyén tc bo phiéu kin va phai dugc trén 50% tong sb thanh vién theo
danh sach cua Hoi ddng truong déng v;

b) Tiéu chuan Chu tich Hoi ddng trurong: 14 ngudi ¢ phédm chét chinh tri,
dao dtrc tt, c6 uy tin, c6 kinh nghiém quan ly gido duc dai hoc, c6 du sirc khoe
dé thyuc hién nhiém vy; d6 tudi bd nhiém chirc vu Chu tich Hoi dong truong lan
dAu khong qua 55 dbi véi nam va khong qua 50 d6i voi nir tinh dén thang thuc
hién quy trinh b6 nhiém;

c) Nhiém ky cta Chu tich Hoi dong truong 1a 05 nam va khéng qua 02
nhiém ky lién tiép;

d) Chu tich Hoi ddng trudng khong kiém nhiém chirc vy lanh dao, quan 1y
trong Truong va c6 nhiém vu, quyén han cu thé sau day:

- T6 chirc thuc hién céc nhiém vu va quyén han cua Hoi dc}‘)ng truong;

- Chi dao x4y dung chuong trinh, ké hoach hoat déng hing nam;

- Chi dao t6 chirc va chu tri cac cue hop cia hoi dong truomg; ky van béan
thudc thdm quyén ban hanh cua Hoi dong trudng;
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- Sir dung bd may tb chirc va con déu cua Truomg dé hoat dong trong
pham vi chirc ning, nhiém vu cta Hoi dong trudng;

- Thyc hién nhiém vu cua thanh vién H6i d(}ing truong, nhiém vu va quyén
han khac theo quy dinh cua phép luét.

5. Ph6 Chu tich Hoi dong truong:

a) Do Hiéu truong Trudng Pai hoc Hoa Lu kiém nhiém;

b) Ph6 Chii tich Hoi dong truomg c6 nhiém vu gitp Chu tich Hoi dong
truong chu tri, diéu hanh cac hoat dong cua Hoi dong truomg va céc cude hop
ctia Hoi dong truong khi Chu tich Hoi dong truong di ving.

6. Thu ky ctia Hoi dong truong:

a) Do Chii tich Hoi dong truong gi6i thiéu trong s céc thanh vién cua
Hoi dong trudng va bo nhiém khi duge Hi dong trudng théng qua véi trén 50%
tong s6 thanh vién theo danh séch ctia Hoi dong truong dong .

b) Thu ky Hoi déng truong khong kiém nhiém chirc vu Hiéu trudng hoac
Phé Hiéu truéng, truc tiép gitp Chu tich Hoi dong trudong thuc hién mét sb
nhiém vu va quyén han cu thé sau day:

- Tf‘)ng hop thoéng tin vé hoat dong cua Truong bao cao Chu tich Hoi dong
treong; chuan bi chuong trinh nghi sy, ndi dung, tai liéu, giri gidy moi hop va
lam thur ky céc cudc hop cua Hoi di“)ng trurong; xay dung, hoan chinh, luu trir cac
vin ban cia Hoi ddng trudng;

- Chudn bi cac béo céo, giai trinh véi UBND tinh Ninh Binh, B4 Gido duc
va Pao tao, cac co quan lién quan theo nhiém vy, chirc nang cia Hoi déng truong;

- Thye hién c4c nhiém vy khéc do Chu tich Hoi dong truong giao.

7. Cac thanh vién cia Hoi dong truong c6 trach nhiém thyuc hién céc
nhiém vu do Hoi ddng truong phan cong va cac nhiém vu khéc quy dinh tai Quy
ché nay.

8. Thu tuc thanh l1ap Hoi dong truong va bé nhiém Chu tich Hoi dong
truong:

a) Hiéu truéng chu tri cudc hop gdm céc thanh phan: Bi thu Pang uy
truong, cac Pho Hiéu trudng, Chu tich Cong doan truong, Bi thu Poan Thanh
nién cia Truong dé xéc dinh téng s6 thanh vién Hoi dong truomg va sé luong
thanh vién cua timg thanh phan tham gia Hoi dong trudong; td chirc bau cac
thanh vién dai dién cho vién chirc & mét sb khoa, phong; UBND tinh Ninh Binh
cir dai dién tham gia Ho6i ddng trudng; xéc dinh danh sach céc thanh vién bén
ngoai khong phai gidng vién co hiru hodc can bd quan ly co hiru cua Truong;
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bao céo danh sach thanh vién Hoi dong truong vai UBND tinh. Sau thoi han 10
ngay lam viéc ké tir ngay bdo céo, néu khéng c6 y kién khéac cia UBND tinh thi
Hiéu truong t6 chirc hop céc thanh vién trong danh sach néu trén dé bau Chu
tich Hoi dong trudng. Trén co s& quyét nghi tai cude hop nay, Hiéu trudng co
van ban d& nghi UBND tinh ra Quyét dinh thanh 1ap Héi dbng truong va bd
nhiém Chu tich Hoi dong truong;

b) Céc nhiém ky ké tiép dugc thyc hién nhu sau: Cha tich Hoi dong
truong duong nhiém td chirc thuc hién céc quy dinh tai Diém a Khoan nay dé
thanh 1ap Hoi dong truong nhiém ky ké tiép;

¢) Ho so dé nghi thanh lap Hoi dong truong va bd nhiém Cha tich Hoi
ddng trudong gém: To trinh dé nghi thanh 1ap Hoi dong truong, trong d6 néu rd
quy trinh x4c dinh céc thanh vién Hoi dong truomg; danh séch va so yéu ly lich
ctia chu tich va cdc thanh vién ctia Hoi dong truong; vin ban cia UBND tinh cir
thanh vién tham gia Hoi dong truong; vin ban dong y tham gia Hoi dong truong
cua cac thanh vién khong phai giang vién co hiru, can by quéan ly co hitu cta
Trudng; bién ban hop, bién ban kiém phiéu, phiéu bau Chu tich Hoi ddng truong
va cac thanh vién dai dién cho cac don vi tryc thudc Truong;

¢) Thu tuc thay thé Chu tich va thanh vién Hoi dong trudng: Trong trudng
hop Chu tich Hoi dong truong ty nguyén xin thoi lam Chu tich Hoi df’ing truong
hodc khong thé tiép tuc lam viéc hodc thugc truong hop bi mién nhiém theo quy
dinh tai khoan 10 Piéu nay thi Phé Chu tich Hoi dong truong (Hiéu trudng) td
chirc hop Héi ddng truong dé bau Chi tich Hi dong truong méi va giri ho so dé
nghi bd nhiém thay thé Chu tjch Hoi dong truong dén UBND tinh quyét dinh.
Hb so gébm: T& trinh néu 16 1y do bau thay thé Chu tich Hoi dong truong, vin
ban lién quan dén chu tich Hoi dong truong duong nhiém, bién ban hop Hoi
ddng trudng, bién ban kiém phiéu va phiéu biu Chu tich Hoi ddng truomg méi;

d) Truong hop Hoi dong trudng bi khuyét thanh vién do c6 thanh vién bi
mién nhiém hodc bi chét, bi 6m dau, tai nan khong du sirc khoe, nghi huu, thuyén
chuyén sang cong tac khac khéng con phi hop véi vi tri 1am thanh vién thi Cha
tich Hoi dong trudng can cir vao thanh phan clia céc thanh vién bj khuyét dé lua
chon thanh vién thay thé theo quy trinh quy dinh tai Piém a Khoén nay. Hd so dé
nghi bd sung, thay thé thanh vién Héi dong truong gdm: Td trinh néu rd 1y do cac
trudmg hop b sung thay thé, bién ban hop Hoi ddng truong, bién ban kiém phidu
va phiéu béu, cdc hd so minh chimg lién quan (néu co).

9. Hoat dong ctia Hoi dong truong:

a) Hoi dong truong lam viéc theo nguyén tic tap thé, hop thudng ky it
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nhit 03 thang mét l4n va hop bat thuong khi c6 d& nghi bang van ban cua trén
30% tong sb thanh vién Héi dong trudng hodc cé dé nghi ctia Phé Chu tich Héi
dong truong (Hiéu truong) hodc cia Chu tich Hoi d("mg truong;

b) Cudc hop ciia Hoi dong trurdng duge coi 13 hop 18 khi ¢6 it nhat 2/3 sé
thanh vién hdi dong tham du. Quyét nghi cia Hoi dong chi c6 gia tri khi c6 trén
50% tdng sb thanh vién theo danh sach cuia Hoi dong truomg dong y. Cac thanh
vién ving mit cac cudc hop phai cé bao céo va cé y kién déng gop bang van ban
vé nhimng ndi dung ctia phién hop giri dén Hoi dong. Céc cude hop phai ghi bién
ban va giri vé UBND tinh cham nhét sau 15 ngay lam viéc k& tir ngay té chic
cudc hop;

c) Hoi déng truong dugc sir dung con ddu va by may td chirc cia Nha
truong dé trién khai céc cong viée cia Hoi dong truomg;

d) Chu tich Hoi dong truong dwge hudng phu cép chirc vu tuong duong
Hiéu truong; Phé Chu tich Hoi ddng trudmg dugce hudng phu cép chirc vy tuong
duong Phé Hiéu trudng; Thu ky Héi dong truong duge huéng phu cép chirc vu
tuong duong trudéng phong;

d) Kinh phi hoat dong ctia Hoi dong truong, phu cép cho cac thanh vién
dugc tinh trong kinh phi hoat dong ctia Nha truong va dugce quy dinh trong Quy
ché chi tiéu ndi bd ctia Nha truong;

e) V& viéc iy quyén diéu hanh Hoi ddng: Trudng hop Chu tich hoi dong
véng mit trong thoi gian trén 03 thang thi phai iy quyén cho Phé Chu tich Héi
dong truong dam nhén trach nhiém cia Chu tich hdi ddng. Viéc ty quyén phai
dugc thyc hién bing vin ban, thong bao cong khai va bao cao UBND tinh. Thoi
gian Uy quyén khong qué 06 thang va khong dugc 4p dung viée iy quyén hai lan
lién tiép.

10. Mién nhiém Chu tich, Phé Chu tich, Thu ky va cdc thanh vién Hi
dong truong;

a) Chu tich, Ph6 Chu tich, Thu ky va thanh vién ctia Hoi dong truomg bj
mién nhiém néu thudc mét trong céc truong hop sau day: Cé dé nghi bang van
ban clia c4 nhén xin théi tham gia Hoi ddng truong; bi han ché nang lyc hanh vi
dan sy; sirc khoe khong du kha nang dam nhiém cong viéc dugce giao, da phai
nghi lam viéc dé diéu tri qua 6 thang ma kha ning lao dong chua hdi phuc; dang
chz"ip hanh ban an cua tda an; co trén 50% téng s6 thanh vién cua Hoi déng
truong kién nghi bing vin ban d& nghi mién nhiém; méc cac vi pham khac da
quy dinh tai Quy ché nay;

b) Hoi dong trudng c6 trach nhiém xem xét, quyét nghi viéc mién nhiém
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Chu tich, Phé Chu tich, Thu ky, thanh vién Hoi dong truong va giri hd so dé
nghj Chu tich UBND tinh quyét dinh. Ho so gom c6: Té trinh néu rd 1y do mién
nhiém va céc van ban, minh ching lién quan.

Diéu 9. Hoi dong Khoa hoc va Do tao

1. Hoi dong Khoa hoc va Pao tao dwogc thanh lap theo Quyét dinh cua
Hiéu trudng, nhiém ky ctia Hoi déng Khoa hoc va Pao tao 12 05 nam theo nhiém
ky cua Hiéu trudng, cé nhiém vy tu van cho Hiéu truong vé céc van dé:

a) Xay dung va phat trién chuong trinh dao tao;

b) Pinh huéng phét trién nghién ciru KHCN, hop tac quéc té;

¢) Tham dinh chwong trinh déo tao;

d) Ké hoach hop tac véi co s& dao tao, co sé nghién ctru khoa hoc, co s&
san xuét kinh doanh, tb chirc va ca nhan & trong nudc, nude ngoai dé trién khai
céac hoat dong lién quan dén dao tao, KHCN;

&) Dé xuat danh sach thanh vién Hoi dong chirc danh gido sur co so;

e) B4 nhiém céc chirc danh gido su, phé giéo su trong Trudng;

f) Trao ting danh hiéu giao su danh du, tién si danh dy cia Nha truong
cho céc ca nhan;

g) Lua chon tb chirc kiém dinh chat lugng Nha trudng;

h) Cac phuong thirc kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén cia
nguoi hoc;

i) Céc giai phap ning cao chat lugng dao tao va dam bao chit lwong dau ra;

k) Pénh gia giang vién, danh gia chat lugng cua trang théng tin dién tu,
tap chi, Tap chi khoa hoc, danh gia viéc t chirc va quan ly dao tao, hoat dong
KHCN cua cac don vi trong Truong.

2. Hoi df’ing Khoa hoc va Dao tao c6 Chu tich, thu ky va cac thanh vién; sd
lugng thanh vién ti da la 25, bao gém: Hiéu truéng; céc Phé Hiéu truéng phu
trach dao tao, nghién ciru khoa hgc; trudng céc khoa dio tao va mot sb don vi
phong, ban, trung tdm; dai di¢n gidng vién ctia Nha trudng cé chirc danh gido su,
phé gido su hodc trinh d6 tién si ¢ uy tin trong céc linh vuc, nganh chuyén mén.

3. Chu tich Hoi dong Khoa hoc va DPao tao do Hoi dé‘mg bau trong cac
thanh vién clia hoi dong theo nguyén tic bé phiéu kin va phai dugc trén 50%
tong s6 thanh vién theo danh séch cua hoi ddng dong y; Chu tich Hai déng chi
dinh Thu ky Hoi ddng trong sb céc thanh vién cia Hoi dong.

Piéu 10. Cac Hji ddng tw vin

1. Céc Hi dong tu van do Hiéu truéng quyét dinh thanh lap trén co so
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chirc ndng, nhiém vu ctia Trudng, nhu ciu va tinh hinh thye thuc té. Hoi dong tu
van c¢6 nhiém vu tu van ¢6 Hiéu trudng trén cac linh vuc:

a) Cong tac xay dung td chirc b méy, cong tac can bo;

b) Cong tac thi dua, khen thuéng, ky luat;

¢) Hoat dong dao tao;

d) Hoat dong khoa hoc va cong nghé;

d) Hoat dong dam bao chét lugng;

e) Hoat dong hop tac trong nude va quc té.

2. Hoi dong tu van gém céc thanh vién & trong Truong, c6 thé c6 thanh
vién & ngoai Truong la nhimg nguoi cé uy tin, nang luc va c6 dong gop tich cuc
cho Trudng trén céac linh vuc: dao tao, khoa hoc- cong nghé, kinh té, vin héa, xa
hoi, hop tac quoc te.

3. H6i dong tu vén duge hudng cac khoan hd tro (néu cb) theo quy dinh
tai Quy ché chi tiéu ndi bo ctia Truomg.

4. Ty theo cong viéc, Hiéu truong c6 thé moi tt ca hodc mot sé thanh vién
ctia Hoi dong tu van dé tham vén truc tiép tai cac cudc hop hodc b%tng vin ban.

Diéu 11. Hiéu trudng

1. Hiéu trudng la nguoi dai dién cho Truong trude phap luat, chiu trach
nhiém truéc UBND tinh, B9 Gido duc & Pao tao trong quan ly va diéu hanh céc
hoat dong cta Truong.

2. Tiéu chuén Hiéu truong:

a) C6 pham chét chinh tri, dao dirc tét, c6 uy tin vé khoa hoc, gido duc, co
nang luc quén ly va da tham gia quan ly cép khoa, phong cua co s& gido duc dai
hoc it nhat 05 ndm;

b) C6 trinh d6 tién si;

c) Cé strc khoé tot. D¢ tudi khi bd nhiém ldn dau khong qué 55 déi véi
nam va khong qua 50 d6i véi nit tinh dén thang thuc hién quy trinh bd nhiém;
truong hop déc biét phai bao céo céc cap cé tham quyén trude khi lam quy trinh
b0 nhiém;

3. Nhiém ky cta Hiéu truéng 1a 05 nim. Hiéu truong duge bd nhiém va
b6 nhiém lai theo nhiém ky va khéng qua hai nhiém k¥ lién tiép. Quy trinh va
thu tuc b6 nhiém, mien nhiém Hiéu trudng thuc hién theo quy dinh tai cac van
ban phap luét hién hanh.

4. Nhiém vy, quyén han cia Hiéu trudng:

Hiéu trudng cé cac nhiém vu va quyén han sau:




a) Vé td chirc quan ly by méy:

- Quyét dinh thanh lap, t6 chirc lai va giai thé cac don vi tryc thudc
Trudng trén co sé Dé 4n sip xép co céu, td chirc bd mdy dugc S& Noi vu tham
dinh va UBND tinh phé duyét;

- Ban hanh céc quy ché, ndi quy, quy dinh trong ndi bd Trudng nhdm dim
bao viéc diéu hanh, kiém tra va gidm sét moi hoat dong cuia Trudng theo ding
cdc quy dinh hién hanh trén co s& quyét nghj ciia Hoi ddng trudmg;

- Quyét dinh bd nhiém va mién nhiém cac chirc vu lanh dao tir trudng,
pho céac don vi truc thudc tré xuéng;

- Xay dyng quy hoach phat trién ddi ngii can bd, vién chirc cta Truong;
ban hanh cac quy dinh vé viéc ning cao trinh dd, thuc hién nghia vu giang day,
nghién ctru khoa hoc va dich vu xa hoi cua can by, vién chirc; ban hanh cac quy
dinh vé thinh giang; t6 chirc bdi dudng, dao tao lai d6i ngfi can bd, vién chirc;
chdm lo doi séng vat chat, tinh than clia can bd trong Trudng; tao diéu kién cho
cén b, vién chirc va ngudi hoc tham gia cc sinh hoat Pang, doan thé va hoat
dong xa hoi;

- T6 chire tuyén dung vién chirc, quyét dinh viéc tiép nhén, thay ddi chirc
danh nghé nghiép theo thdm quyén; té chirc thi thang hang va bd nhiém vao
chirc danh nghé nghiép cho vién chitc theo quy dinh, phit hop véi co cdu cén bd,
vién chitc ciia Truong va tiéu chuan chitc danh nghé nghiép vién chirc nganh
gido duc; quyét dinh viéc tuyén dung, cho théi viéc, thuyén chuyén céng tac can
bd, vién chirc, ky hop ddng lao dong va thuc hién ché d6 chinh sach déi véi
ngudi lao dong theo quy dinh ctia phap luat; quyét dinh nang bac luong thuong
xuyén va trudc thoi han, phu cdp tham nién vuot khung, phu cap tham nién nghé
d6i véi can bd, vién chirc, ngudi lao dong thudc thAm quyén quan ly theo quy
dinh cua phap luat;

- Thyuc hién Quy ché dan chu trong cac hoat dong ciia Nha truong;

- Bao dam quyén loi ngudi hoc theo quy dinh ctia phap luét;

- Thye hién ché dd bao céo dinh ky, dot xuit vé cac hoat dong ciia Truong
theo quy dinh;

- Thue hién ché d6 khen thudmg, ky luat ddi véi can b, vién chirc, ngudi
lao dong thugc tham quyen theo quy dinh cta phap luat;

- Bao dam trat ty, an ninh va an toan trong Nha trudng;

b) Vé t chirc quan ly dao tao:

- Thyc hién ché do bao céo theo quy dinh véi Bo Gido duc va Pao tao,
UBND tinh Ninh Binh vé cac hoat ddng ciia Truong;
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- Tb chire thye hién céc hoat dong dao tao quy dinh tai muc 1, Chuong IV
ctia Quy ché nay;

- Xay dung, phat trién va cong khai cac diéu kién dam bao chat lugng cia
Truong, cong khai viéc cap phat van bang, ching chi cia Nha truong.

¢) V& tb chirc quan ly khoa hoc - d6i ngoai:

- Chi dao va tb chirc thyc hién hoat dong KHCN, hop tac quc té theo quy
dinh cta phéap luét;

- Quyét dinh cir can b tir cép Phé Hiéu truong tré xuéng di hoc tap, tham
quan, khao sat & nudc ngoai theo quy dinh cua phép luat;

- Quan ly cac doan di cong tic nudc ngoai va cac doan nude ngoai dén
lam viéc véi Truong trong pham vi hoat dong cua Truong theo quy dinh cua
phap luat.

d) V& t6 chirc quan 1y tai chinh, tai san:

- Hiéu truong la chu tai khoan cua Truong, chiu trach nhiém trudc phap
ludt vé toan bd cong tac quan ly tai chinh va tai san cua Truong;

- Quén ly va to chirc thyuc hién céc quy dinh ciia phép luét vé tai chinh va
tai san cua Truodng;

- Quyét dinh mirc chi quén ly, chi nghiép vu trong pham vi ngudn tai chinh
duogc sir dung, trén co s& quy dinh cua phap luat va quy dinh ctia Nha truong;

- Thyc hién quyén ty chi v& tai chinh theo quy dinh cua phap luat; cong
bo céng khai va minh bach veé thu chi tai chinh hang nam trong bao céo va trén
Cong thong tin dién tur cua Trudng;

- Chép hanh céc quy dinh phép luat vé kiém toén.

d) Vé quan hé véi Hoi dong truomg:

- Thuc hién c4c quyét nghi hodc két luan cia Hoi dong truomg;

- Cam két thyc hién muc tiéu hang nim, bdo cdo dinh ky véi Hoi dong
truomg, giéi trinh trudc Hoi dong truong khi duge yéu cau.

e) Thuc hién cac nhiém vy va quyén han khac do UBND tinh, B$ Gido
duc & Dao tao giao va theo quy dinh cta phap luit.

Piéu 12. Phé Hiéu trudng

1. Phé Higu trudng 13 ngudi gitp viée cho Hiéu truong, cé nhitng nhiém
vu va quyén han sau:

a) Gitp Higu truéng trong vie quan 1y va diéu hanh cac hoat dong cua
Trudng; tryc tiep phu trach mot s6 linh vyc cong tac theo phén cong cta Hidu
truong va giai quyet cac cong viéc do Hiéu truong giao;
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b) Khi giai quyét cong viéc duge Hiéu trudng giao, Phé Hiéu trudong thay
mat Hi¢u truong va chju trach nhiém truéc Hiéu trudng vé két qua cong viéc
dugc giao;

¢) Pinh ky hodc dot xuét bao cdo véi Hiéu trudng vé tinh hinh cong viéc
dugc giao.

2. S6 lugng Phé Hiéu trudng tdi da 1a 03 ngui.

3. Tiéu chuan Ph6 Hiéu truéng:

a) Phé Hiéu truong 1a ngudi c6 pham chét chinh tri, dao dirc tdt, strc khoe
t6t; 6 trinh d¢ chuyén mén tir Tién si tré 1én; c6 uy tin va ning luc quan ly, da
tham gia quan 1y cap bo mén hoéic twong duong trd 1én it nhét 05 nim. D6 tudi
khi b6 nhiém lan dau khong qué 55 déi v6i nam va khong qua 50 déi véi nit tinh
dén thang thyc hién quy trinh bé nhiém. Néu dugc didu dong tir co quan, t& chirc
khéc dé bd nhiém vao chirc vu Pho Hiéu trudng thi sau khi bd nhiém, Pho Hiéu
truong phai 1a giang vién co hiru hodc can bd quan ly co hitu ciia Nha truong;

b) Nhiém ky b6 nhiém, mién nhiém ciia Phé Hiu truéng theo nhiém ky
ctia Hiéu trudng va co thé dugc bd nhiém lai;

¢) Quy trinh va thi tuc bé nhiém, mién nhiém Phé Hiéu truéng thue hién
theo quy dinh tai cac van ban phép luat hién hanh.

Piéu 13. Cic phong chirc niing

1. Trudng c6 céc phong chirc ning sau:

a) Phong Tb chirc- Téng hop;

b) Phong Pao tao- Quan ly khoa hoc;

¢) Phong Khao thi & Pam bao chét lurgng;

d) Phong Céng téc sinh vién;

d) Phong Tai vu;

e) Phong Hanh chinh- Quan tri.

2. Cac phong chirc nang c6 nhiém vu tham muu cho Higu truong trong
viéc quan ly, tong hop, de xuat y kién, té chirc thyc hién cac cong viéc theo chirc
nang, nhiém vu dugc Hiéu trudng giao.

3. Mbi phong ¢ Truong phong, Phé Truéng phong va doi ngl chuyén vién,
nhén vién cua phong.

4, :l"ruc'mg phong 14 ngudi dimg dau don vi, chiu trach nhiém truéc Hiéu
trudng vé cac mit cong tac thude chirc nang, nhi¢ém vy dugc giao. Truong phong
phai c6 trinh d6 chuyén mén tir dai hoc trd 1én. Truéng phong T chic - Téng

hop, Truéng phong Pao tao- Quan Iy khoa hoc, Truong phong Khao thi & Pam
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bao chat lwgng phai giir chirc danh nghé nghiép giang vién, c6 kinh nghiém
giang day it nhat 1a 05 nm tré 1én. Riéng Truéng phong Dao tao - Quan 1y khoa
hoc phai c6 trinh d6 Tién si.

5. Phé Truéng phong la nguoi gitp Trudng phong trong viéc quan ly,
diéu hanh cac hoat dong cua phong theo chirc ndng, nhiém vy duogc giao. Phd
Truéng phong phai cé trinh d§ dai hoc tré 1én. Mbi phong chirc ning ¢6 02 Phé
Truéng phong.

6. Truong phong, Ph6 Trudng phong cé nhiém ky 05 nim, theo nhiém ky
ciia Hiéu truéng va c6 thé dugc bd nhiém lai. D tudi khi bé nhiém lan diu cua
Trudng phong, Phé Trudng phong khong quéa 55 dbi v6i nam va 50 déi véi nix
tinh dén thdng thyuc hién quy trinh bd nhiém.

7. Quy trinh bd nhiém, mién nhiém Trudng phong, Phé Truéng phong
thyc hién theo quy dinh ctia phép luét hién hanh.

Diéu 14. Cic khoa dao tao

1. Truong c6 cac khoa sau day:

a) Khoa Tu nhién;

b) Khoa Xa héi- Du lich;

¢) Khoa Tiéu hoc- Mam non;

d) Khoa Kinh té- K§ thuat;

d) Khoa Ngoai ngit- Tin hoc;

e) Khoa Nong Lam;

f) Khoa Gido duc thuong xuyén.

2. Nhiém vu cua céc khoa:

a) Quan ly can by va ngudi hoc thugc khoa theo phén cap cua Hiéu
trudng;

b) Lap ké hoach va td chirc thuc hién céc hoat dong glao duc, dao tao theo
ké hoach chung ctia Trudng, bao gom: Xay dung va phat trién chuong trinh dao
tao cua nganh, chuyén nganh dugc Trudng giao nhiém vy; t6 chirc bién soan dé
cuong chi tiét cdc mén hoc lién quan bao dam tinh thdng nhat, tranh chdng chéo
gifta cac mén hoc cia chuong trinh dao tao hodc giira céc trinh d6 dao tao; xay
dung céc dé én, bién soan tai ligu, gido trinh theo dinh hudng phat trién ciia Nha
truong; t6 chirc nghién ciru cai tién phuong phép giang day, hoc tap; gop v kién
cho Truong xdy dung va thyc hién phuong phap kiém tra, danh gia két qua hoc
tap, rén luyén cta hoc sinh, sinh vién, bao dam chuin diu ra cua nguoi hoc theo
cam két da duoc cong bo, dap tmg nhu ciu sir dung cua thj truong lao dong.
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Viéc phét trién chuong trinh dao tao, gido trinh, tai liéu giang day phai thuc hién
theo quy dinh ctia Bo Gido duc va Pao tao;

¢) Lap ké hoach va td chirc thuc hién céc hoat dong KHCN, hop téc qudc
té; hop tac vdi cac t6 chirc KHCN, co s& san xuét, kinh doanh lién quan dén
nganh nghé dao tao va huy dong su tham gia clia doanh nghiép vao qua trinh
dao tao cua khoa;

d) Theo ddi, gidm sat, diéu hanh hoat déng giang day, nghién ciru khoa
hoc ctia cdc bd mén, diéu phdi hoat déng nang cao chét lugng dao tao cua bo
mon theo chién luge chung cua Truong;

d) Xay dung ké hoach phét trién doi ngill giang vién, nganh nghé dao tao
va co s& vét chit phuc vu cho dao tao va nghién ciru khoa hoc, ting cuong diéu
kién bao dam chét lugng dao tao;

e) Xay dung ké hoach va té chirc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu
tudng, dao dirc, 16i séng cho cén bg, nguoi hoc; c6 ké hoach dao tao, boi dudng
nang cao trinh d§ chuyén moén, nghiép vu cho cén bo thudc khoa;

f) T chire dénh gié cén b trong khoa va tham gia dénh gi4 can bd quén
ly trong Truong theo quy dinh ctia Nha truong.

3. Truong khoa, Phé Trudng khoa:

a) Truong cac khoa: Ty nhién, Xa hdi- Du lich, Tiéu hoc- Mim non,
Ngoai ngir- Tin hoc, Kinh té- K§ thudt, Nong Lam phai la ngui c6 trinh d6 tién
si phu hop véi nganh, chuyén nganh dao tao tai khoa. Riéng khoa Gido duc
thuong xuyén do khong truc tiép dao tao nganh, chuyén nganh nén Trudng khoa
c6 thé 1a ngudi ¢6 trinh do tur thac si tré 1én. Trudng khoa cé tréch nhiém té
chirc thuc hién céc nhiém vu ctia khoa quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay;

b) Méi khoa ¢6 02 Ph6 Trudong khoa dé giup Trudng khoa trong viéc quan
Iy, diéu hanh céc hoat dong cuia khoa. Phé Trudng khoa phai c6 trinh dé tir thac
si trd 1én, riéng Pho Tru'(mg khoa phu trach hoat dong dao tao, khoa hoc- cong
nghé phai c6 trinh d9 tién si;

c) Tru'cmg khoa, Phé Trudng khoa phai c¢6 phdm chit chinh tri, dao dirc
tét, strc khée tét, di tiéu chudn giang vién giang day trinh d6 dai hoc, ¢ kinh
nghiém giang day, nghién ciru khoa hoc va ning luc quan ly. Truong khoa co
nhiém ky 05 ndm va c6 thé dugc bd nhiém lai, nhung khéng qua hai nhiém ky
lién tiép;

d) Nhiém ky cia Phé Truéng khoa theo nhiém ky cua Trudng khoa va c6
thé duge bd nhiém lai;

d) Do tudi khi bd nhiém lan diu coa Truéng khoa, Phé Truéng khoa
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khong qué 55 dbi véi nam va khong qué 50 ddi véi nit tinh dén théng thuc hién
quy trinh b6 nhiém;

e) Quy trinh bd nhiém va mién nhiém Truéng khoa, Phé Truéng khoa
thuc hién theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

4. Hoi dong khoa:

a) Hoi dong khoa duoc thanh lap dé tu vén cho Trudng khoa trong viéc
trién khai thuc hién céc nhiém vy cua khoa quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay; tu
van cho Trudng khoa trong doi méi quan ly, dao tao va nghién ctru khoa hoc,
chuyén giao coéng nghé;

b) Hoi dong khoa c6 Chi tich Hoi ddng khoa va c4c thanh vién do Hiéu
truéng b nhiém trén co s dé nghi ciia Trudng khoa; c6 s6 lugng thanh vién la
s6 1& va c6 téi thiéu 07 thanh vién, gém: Truéng khoa, cac Pho Trudng khoa,
cac truong b mon, mot s6 giang vién giang day c6 uy tin trong khoa va mot s
thanh vién bén ngoai khoa, ngoai trudng c6 trinh d6 va kinh nghiém lién quan
dén phat trién chuyén mén ctia khoa (néu cén thiét);

¢) Chu tich Hoi dong khoa do Hoi dong khoa bau trong sb cac thanh vién
hdi dong khoa theo nguyén tic bé phidu kin va duoc trén 50% téng s thanh
vién theo danh séch cuia hoi dong khoa dong y:

d) Hi dong khoa hop it nhét 01 lan trong mdt quy do Chu tich Hoi dong khoa
triéu tap.

Piéu 15. B mén trwe thude khoa

1. Chirc nang:

B6 mén 1a don vj chuyén mén vé dao tao, khoa hoc cong nghé cuia mot
hodc mdt sé nganh, chuyén nganh dao tao tryc thudc khoa, tham muu cho Ban
chi nhiém khoa va Nha trudng xay dyng noi dung chuong trinh dao tao, ké
hoach giang day ctia bd mén.

2. Nhiém vu:

a) Chiu trach nhiém té chirc xdy dung ndi dung, chuong trinh mén hoc
thuéc b6 mén ciia minh, dam bao ding tién do giang day, hoc tép, 1én ké hoach
giang day, phan céng gi¢ day cho timg giang vién trong bd mén;

b) Tb chirc xdy dung va hoan thién ndi dung mén hoc, bién soan giao
trinh, tai li¢u tham khéo lién quan dén nhém mén hoc dugc Trudng khoa va
Higu truong Nha truong giao;

¢) Trién khai cong tac xdy dyng, bién soan va thim dinh dé thi; phdi hop
véi céc don vj lién quan td chirc thi, kiém tra, danh gié két qua hoc tép ctia hoc
sinh, sinh vién;
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d) T4 chirc nghién ctru cai tién phuong phap giang day, kiém tra, danh gia
va té chirc céc hoat dong hoc thuét nhim ning cao chét lugng dao tao;

d) Té chirc nghién ctru khoa hoc va phét trién c6ng nghé, thuc hién cac
dich vu KHCN theo ké hoach ctia Truong va khoa; chii dong phéi hop véi cac
co s dao tao, to chirc KHCN, san xut kinh doanh, dich vu nhim gén dao tao,
nghién ctru khoa hoc véi hoat dong san xuét va doi séng xa hoi, bd sung ngudn
tai chinh cho Truong;

e) Xdy dung ké hoach phat trién d6i ngii giang vién, cén bd khoa hoc ciia
bo mén; tham gia dio tao, bdi dudng doi ngii can bd khoa hoc thude linh vuc
chuyén mon;

f) T6 chirc danh gi4 cong tic quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong KHCN
ctia timg ¢4 nhén ctia bd mén theo yéu cu ctia Hiéu trudng va Trudng khoa;

g) Quan ly co sd vat chét, thiét b ciia bo mon.

3. Diéu kién, tiéu chuén clia Truéng bd mén:

a) Truong bd mon phai 1a nha khoa hoc c6 uy tin, cé hoc vi tién si. Péi
v6i b mon chi giang day khéi kién thirc gido duc dai cuong, néu khéng cé tién
sT ¢6 thé bd nhiém ngudi co trinh d thac s lam Trudng by mén. Nhiém ky cua
Truéng b mon 1a 05 nim, theo nhiém ky cta Trudng khoa va cé thé duoc bd
nhiém lai.

b) Tudi bd nhiém Truéng bd mén lan dau khong qua 55 tudi déi véi nam,
khong qua 50 tudi ddi véi nit, tinh dén théng thuc hién quy trinh bd nhiém.

4. Quy trinh bé nhiém, mién nhiém Truong bé moén thyc hién theo quy
dinh cua phép luét hién hanh.

Diéu 16. B) mén trye thuje truwomg

1. Trudong cé cac by mon truc thude:

a) BO mon Ly luén chinh trj;

b) B6 mon Gido duc thé chat- Téam ly.

2. B4 mén thudc Truong c6 td chire va hoat dong tuong tu nhu di véi bd
mon thudc khoa quy dinh tai Piéu 14 cia Quy ché nay va c6 mét sé chirc nang,
nhiém vy nhu d6i véi khoa.

3. Trudng, Phé bd mén Ly luan chinh tri, bp mén Giéo duc thé chit- Tam
ly phai c6 trinh d¢ tir thac s tré 1én ding nganh. Tudi bd nhiém lin du khong
qué ndm 55 d6i v6i nam va khong qué 50 déi véi nit. Quy trinh b nhiém, mian
nhiém thyc hién nhu d6i véi viéc bd nhiém, mién nhiém Phé, Truéng khoa.
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Piéu 17. Cic trung tim, ban

1. Trudng c6 cac trung tam, ban:

a) Trung tdm Ngoai ngit- Tin hoc;

b) Trung tdm Thur vién- Thiét bi;

¢) Trung tAm Y té Méi truong;

d) Ban Quan ly ky tac xa.

2. Trung tAm, ban cé chirc ning tham muu gitp Hiéu trudng té chirc trién
khai thyc hién nhiém vu trén céc linh vyc: dao tao, thi va cé‘ip phat chimg chi tin
hoc, ngoai ngir; thong tin, thu vién, quan ly trang thiét bi phuc vu dao tao,
nghién ctru khoa hoc; y té, méi truong; quan 1y sinh vién néi tra.

3. Pimg dau trung tim, ban 12 Giam déc trung tdm, Trudng ban c6 trinh
dd chuyén mon tir dai hoc tré 1én. Riéng Giam ddc trung tdm Ngoai ngit - Tin
hoc phai gitr chirc danh nghé nghiép giang vién va trinh dé chuyén mén tir dai
hoc tré 1én chuyén nganh ngoai ngit hodc tin hoc. Nhiém ky ctia Giam déc trung
tdm, Trudng ban la 05 nim va c6 thé duge bd nhiém lai. Tudi bd nhiém cta
Gidm déc trung tdm, Trudng ban 1an dau khéng qua 55 tudi déi nam va khong
qué 50 tudi ddi véi nir tinh dén thang thyc hién quy trinh bd nhiém.

4. Gitip viéc cho Gidm déc trung tdm, Trudng ban c6 Phé Gidm ddc trung
tam, Ph6 Trudng ban c6 trinh d§ chuyén mon tir dai hoc trd 1én. Riéng Phé Giam
déc trung tim Ngoai ngit - Tin hoc phai giit chitc danh nghé nghiép giang vién va
trinh d¢ chuyén moén tir dai hoc trd lén chuyén nganh ngoai ngir hoac tin hoc.

5. Méi trung tdm, ban c6 02 Phé Giam ddc, Ph6 Truéng ban. Nhiém ky
cia Pho Giam dbc trung tdm, Phé Trudng ban 12 05 nim va c6 thé duogc bd
nhiém lai. Tudi b6 nhiém ctia Phé Gidm déc trung tim, Phé Trudng ban lan diu
khéng qué 55 tudi d6i nam va khéong qué 50 tudi déi véi nix tinh dén thang thuc
hién quy trinh bd nhiém.

6. Quy trinh bd nhiém, mién nhiém Gidm déc trung tAm, Truéng ban, Phé Giam
ddc trung tim, Ph6 Trudng ban thyc hién theo quy dinh cta phép luét hién hanh.

Diéu 18. Truomg thue hanh s pham

1. Trudng thyc hanh su pham 14 truong phd théng cé nhiéu cép hoc dugc
thanh 1ap va hoat dong theo Théng tu s6 12/2011/TT- BGDDT ngay 28/3/2011
cia B Gido duc & Pao tao ban hanh Diéu 1& truong trung hoc co sd, trudng
trung hoc phd théng va truong phd théng c6 nhidu cdp hoc; Thong tu
16/2014/TT-BGDDT ngay 16/5/2014 Bo Gido duc & Pao tao vé Ban hanh quy
ché hoat dong ctia trurdng thue hanh su pham.
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2. Truong thuc hanh su pham 1a don vi su nghiép gido duc cong lap co tu
cach phép nhan, c6 con déu va tai khoan riéng theo quy dinh cta phép luét; chiu
sy quan ly truc tiép ciia Truong Pai hoc Hoa Lu, dong thoi chju su quan 1y nha
nude vé gido duc ciia S& Gido duc va Pao tao Ninh Binh theo quy dinh.

3. Ding dau Truong thuc hanh su pham 13 Hiéu trudng, Giup viéc cho Hiéu
truong c6 Phé Hiéu truéng. Hidu trudng, Phé Hiéu trudng phai gitr chitc danh nghé
nghiép giang vién hodc gido vién trung hoc phd théng va cé trinh d6 chuyén mén
tir dai hoc tro 1én chuyén nganh su pham.

4. Nhiém ky ctia Hiéu trudng, Phé Hiéu trudong 12 05 nam va c6 thé dugc
bd nhiém lai. Tudi bé nhiém cta Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng lan dau khong
qué 55 tudi d6i nam va khéng qua 50 tubi d6i véi nir tinh dén théng thuc hién
quy trinh b6 nhiém.

5. Quy trinh b nhiém, mién nhiém Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng thuc hién theo
quy dinh cta phép luat hién hanh.

Piéu 19. Cong thong tin dién tir

1. Trudng c6 Cong thong tin dién tir: http://www.hluv.edu.vn hoat dong
theo Quy dinh tb chirc hoat dong, sir dung thu dién tir va trang thong tin dién tir
cua cac co s¢ gido duc dai hoc, cac truong cao dﬁng su pham ban hanh kéem theo
Thong tu sé 15/2018/TT-BGDT ngay 27/7/2018 ctia Bd Gido duc va Pao tao.

2. Cbng théng tin dién tir ctia ¢6 nhiém vu dang tai thong tin lién quan dén
cac hoat dong ctia Nha truong, dam bao céc thong tin t6i thiéu theo quy dinh ctia
Bo Gido duc va Pao tao.

3. Céng thong tin dién tir trudng c6 Ban quan ly va bién tap chiu trach
nhiém vé& ndi dung thong tin va quan trj hé théng; c6 quy ché hoat dong va cung
cap thong tin phi hop véi quy dinh cta phép luat vé cong nghé thong tin, quan
ly thong tin trén mang Internet va cac quy dinh phap luat hién hanh c6 lién quan.

Chwong IV
CAC HOAT PONG CUA TRUONG

Muc 1
HOAT PONG PAO TAO

Diéu 20. Muc tiéu dao tao

1. Muyc tiéu gido dyc chung la dao tao con ngudi Viét Nam phat trién toan

dién, c6 dao drc, tri thire, sirc khoé, thdm my va nghé nghiép, trung thanh véi ly
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twomg ddc 14p dén tdc va chu nghia xa hdi; hinh thanh va boi dudng nhan céch,
phdm chét va ning lyc ciia cong dén, dap img yéu cau cua sy nghiép xay dung
va bao vé T6 quéc.

2. Muc tiéu dao tao cu thé 1a dao tao ngudn nhan luc c6 trinh d6 cao ding,
dai hoc va sau dai hoc; boi dudng can bg, cong chur, vién chirc phuc vu cho su
nghiép phat trién kinh té- x4 hdi ctia dai phuong va d4t nuée.

Diéu 21. Chwong trinh dao tao

1. Trudng ty chy, tir chiju trach nhiém trong viéc xay dung, thdm dinh, ban
hanh chuong trinh dao tao trinh do cao d:fing, dai hoc, sau dai hoc, dam bao céac
yéu cau sau day:

a) Chuong trinh dao tao theo hinh thirc gido duc chinh quy dap Umg cac
quy dinh vé khdi luong kién thirc t6i thidu, yéu cau vé ning lyc cliia ngudi hoc
sau t6t nghiép, dam bao ding quy trinh xdy dung, thim dinh va ban hanh; dam
bao tinh théng nhét kién thic giira cac hoc phan trong toan bd chuong trinh dao
tao; duge td chirc danh gia dinh ky, diéu chinh, cap nhét cho phu hop véi thuc
tién, su phat trién ciia chuyén nganh va dap mg yéu cdu ctia thi truong lao dong;
chuong trinh chét lugng cao dugc x4y dung theo cac tiéu chi quy dinh cua Bo
Giao duc va DPao tao;

b) Chuong trinh dao tao theo hinh thirc gido duc thuong xuyén c6 ndi dung
va chudn déu ra nhu chuong trinh dao tao theo hinh thirc gido duc chinh quy;

c¢) Chuong trinh dao tao trinh dé thac si, tién si duoc dam bao muc tiéu,
chuén kién thtc, k§ nang ctia hoc vién, nghién ciru sinh sau khi tot nghiép;

d) Cac chuong trinh bdi dudng chuyén mén, nghiép vu dé cap nhat va
ndng cao kién thirc va k¥ ning nghé nghiép ctia ngudi hoc phai dap tng yéu cau
cia thye tién va hoi nhap qudc té.

2. NGi dung cua chuong trinh dao tao:

a) Chuong trinh dao tao trinh d§ dai hoc gdm: muyc tiéu, chuan kién thic,
k§ ning ctia ngudi hoc sau khi tot nghiép; ndi dung dao tao, phuong phap danh
gi4 déi véi mdi mén hoc va nganh hoc, trinh do dao tao; bao dam yéu cau lién
thong gitra céac trinh do va véi cac chuong trinh dao tao khac;

b) Chuong trinh dao tao trinh dg thac si, tién s gc:im: muc tiéu, chuan kién
thire, k§ ndng cua hoc vién, nghién ciru sinh sau khi t6t nghiép; khdi lugng kién
thirc, két cau chuong trinh dao tao trinh d6 thac si, tién si, luan vin, lun an;

¢) Chuong trinh dao tao theo hinh thirc giao duc thuong xuyén cé ndi
dung nhu chuong trinh dao tao theo hinh thirc gido duc chinh quy.
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Piéu 22. Gido trinh

1. Hiéu truéng td chirc bién soan hodc lya chon, duyét gido trinh gido duc
dai hoc dé sur dung lam tai liéu giang day, hoc tap trong Truong trén co s& tham
dinh ctia Hoi dng thdm dinh gido trinh do Hiéu trudng thanh 1ap;

2. Giao trinh gido duc dai hoc cu thé hoa yéu cau vé ndi dung kién thuc,
k¥ ning quy dinh trong chuong trinh ddo tao d6i véi mdi hoc phan, nganh hoc
bao dam muc tiéu cua cac trinh d§ dao tao cta giao duc dai hoc.

Piéu 23. Tuyén sinh

1. Hang nam, Trudong xdy dung D& 4n, ké hoach, chi tiéu tuyén sinh trén
co s& khao sat nhu cau nhan luc, nhu cau x3 héi, hidu qua dao tao va nang luc
doi ngili giang vién, co s¢ vt chét ciia Nha trudng trinh UBND tinh, Bd Gido
duc va Dao tao xem xét, phé duyét.

2. Viéc tuyén sinh thuc hién theo quy ché ciia B Gido duc va Pao tao.

Piéu 24. TS chirc va quan ly dao tao

1. Viéc tb chirc va quan ly dao tao dugc thuc hién theo hé thdng tin chi;

2. Truong tu chu, tu chiu trach nhiém td chirc va quan ly dao tao theo
khéa hoc, nam hoc va hoc ky, thuc hién quy ché va chuong trinh dao tao déi véi
moi trinh d6 dao tao, hinh thirc dao tao;

3. Trudng thuc hién lién két dao tao trinh d6 dai hoc theo hinh thirc giao duc
thuomg xuyén véi co s& gido dyc 14 truong dai hoc, truomg cao ding, truong trung
cAp chuyén nghiép, trung tim gido duc thuong xuyén cép tinh, truong ctia co quan
nha nuér, td chirc chinh tri, t chirc chinh tri - x4 hdi, luc luong vii trang nhan dan
véi didu kién co s& gido duc dugc lién két dao tao bao dam céc yéu ciu vé méi
trromg su pham, co s& vét chat, thiét bi, thu vién va can bd quan ly.

Piéu 25. Kiém tra, thi va dinh gia

1. Truomg thyuc hién viéc danh gia két qua hoc tap, rén luyén, tu dudng,
tham gia céc hoat dong xa hoi cuia nguoi hoc, viéc giang day cua giang vién.

2. Trudng duge lya chon phuong phép, quy trinh, x4y dung hé thong
kiém tra, thi va d4nh gi4 dim bao khach quan, chinh xac, phti hop véi phwrong
thirc dao tao va hinh thirc hoc tép; xac dinh mirc d¢ tich luy ctia ngudi hoc ca ve
kién thirc chuyén mén, k§ ning thuc hanh nganh nghé va kha ning phat hién,
giai quyét nhitng van dé thudc chuyén nganh dao tao.

Piéu 26. Viin bing chirng chi va chit lwgng dao tao

1. Trudong t chirc cong nhéan, cip vin bang t6t nghiép, ching chi cho
nhimg ngudi hoc duge Truong dio tao khi c6 du céc didu kién theo quy dinh
cua B Gido duc va DPao tao.
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2. Trudng chiju trach nhiém vé chét lugng dao tao va gia tri vin bing,
chitng chi do Truong cap.

3. Trudng cb trach nhiém thuc hién quy trinh kiém dinh chat lugng dao tao va
cong khai két qua kiém dinh chat lugng do tao theo quy dinh cua phap luat.

Muc 2
HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE

Piéu 27. Muc tiéu hoat dong khoa hoc va cong nghé

1. Nang cao chét luong gido duc dai hoc, ning luc nghién ciru va kha
nang ung dung KHCN cua Nha truong.

2. Hinh thanh va phat trién nang lyc nghién ctru khoa hoc cho nguoi hoc;
phat hién va boi dudng nhén tai, dap tmg yéu cau dao tao nhan lyc trinh dé cao.

3. Tao ra tri thitc, cong nghé, giai phap méi dé phat trién khoa hoc va gido
dyc, gop pha"in phat trién kinh té - xa héi, bao dam quéuc phong, an ninh cua dia
phuong va ca nuéc.

Diéu 28. Nhiém vu va quyén han cia Truwdng trong hoat dong khoa
hgc va cong nghé

1. Xay dung, thuc hién chién lugc va ké hoach phat KHCN.

2. Pé xuét, tuyén chon, tu van, phan bién cac nhiém vu KHCN. Xay dung
va trién khai thyuc hién cdc dy 4n dau tu phat trién khoa hoc, cong nghé, du 4n
tang cudng ndng luc nghién ciu, cac phong thi nghiém.

3. Xay dung céc nhém nghién ctru; dam bao cac diéu kién can thiét dé
giang vién thyc hién nghién ciru khoa hoc; td chirc hoat dong nghién ctru khoa
hoc cho ngudi hoc. Thiét lap cac hoat dong hop tac trong va ngoai nudc vé
KHCN.

4. Nghién ctru KHCN dé phuc vu va nang cao chét lugng dao tao.

5. Nghién ciru khoa hoc va chuyén giao céng nghé nhim tao ra tri thire,
cong nghé, giai phap méi, gop phan phat trién kinh té - xa hoi phi hop véi ning
luc khoa hoc, cong nghé cua Truong.

6. Ty chu, tir chiu trach nhiém trong viéc ky két hop déng KHCN; thuc
hién cac nhiém vy KHCN; dang ky tham gia tuyén chon thyc hién nhiém vu
KHCN.

7. Sir dung tién, tai san, gi tri ti san tri tué, cac ngudn thu hop phéap dé

thye hién cac nhiém vu KHCN, san xuét kinh doanh.
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8. Thanh lap td chirc nghién ciru va phat trién, t6 chirc dich vu KHCN,
doanh nghiép KHCN.

9. Pugc bao hd quyén s& hitu tri tué; chuyén giao, chuyén nhuong két qua
hoat dong KHCN; cong bé két qua hoat dong KHCN.

10. Bao vé loi ich ctia Nha nudc va xa hdi; quyén va loi ich hop phap cua td
chire, ¢4 nhan hoat dong KHCN; gitr bi mat KHCN theo quy dinh cua phap luat.

11. C4c nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 29. Noi dung quin ly hoat dong khoa hoc va cong nghé cia
Truwong

1. Ban hanh quy dinh quan ly hoat dong KHCN ctia Truong trén co s& cac
quy dinh cua phap luét lién quan dén hoat dong KHCN,

2. Té chitc xay dyng va trién khai thuc hién ké hoach hoat dong KHCN
trong Truong, cac hoat dong gfm nghién ciru khoa hoc védi dao tao cua Nha
truong.

3. Té chirc huy dong céc nguon tai chinh khéc nhau cho hoat dong
KHCN, xay dung quy phat trién KHCN cta Trudng; quan 1y, sit dung ngudn tai
chinh trén nguyén tic cong khai, hiéu qué theo céc quy dinh ctia phép luit.

4. Khen thuéng va vinh danh céc can bg, giang vién, sinh vién cd két qua
nghién ciru khoa hoc xuét sic.

5. T chirc kiém tra, danh gié, tong két viéc thuc hién ké hoach KHCN.

Muc 3
HOAT PONG POI NGOAI VA HQP TAC QUOC TE

Piéu 30. Muc tiéu hoat dong ddi ngoai va hgp tic quoc té

1. Néng cao chét luong giang day, nghién ctru khoa hoc va bdi dudng can bd
theo huéng hién dai, tiép cin nén gido duc tién tién trong khu vyc va trén thé gidi.

2. Tao diéu kién dé Truong hoi nhap va phat trién bén vimg, dao tao
ngudn nhén lyc c6 trinh d6 va chit lugng cao, phuc vu su nghiép cong nghiép
héa, hién dai hoa dat nudc.

Pidu 31. Nhiém vy va quyén han cia Trudng trong hoat dong dbi
ngoai va hop tac qudc té

1. Xay dyng va thyc hién chién lugce, ké hoach, chuong trinh dbi ngoai va
hop téc qudc t& ngin han, trung han va dai han cua Truong phu hop v6i muc tiéu
hoat dong hop tac qubc té dugc quy dinh trong Luat Gido duc Pai hoc va chu
trrong, chinh sach ctia Nha nudc vé hdi nhap qubc té trong giao duc va dao tao.
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2. T chirc quan ly va trién khai c6 hiéu qua cac chuong trinh, du 4n hop
tac quéc té theo thdm quyén.

3. Thyc hién dam phan, ky két céc thoa thuan hop téc véi céc doi tac nude
ngoai theo quy dinh cua phap luat.

4. Xay dung co s& dif liéu va hé théng thong tin vé hoat dong dbi ngoai va
hop tac qudc té.

Pidu 32. Quan Iy hoat dong ddi ngoai va hop tac quic té

1. Xay dung va ban hanh quy ché quan Iy hoat dong ddi ngoai va hop tac
quéc té clia Truong phu hop véi quy dinh ctia phap lut.

2. Té chirc cac hoat dong hop téac qubc té thiét thuc, hiéu qua; thuc hién
kiém tra, danh gia, tong ket viéc thuc hién cac hoat dong doi ngoai va hgp tac
quoc te cua Truong.

3. Phéi hop véi céc co quan hitu quan dim bao an ninh, trat tu, an toan xa
hoi trong céc hoat dong doi ngoai va hop tac quoc te.

Muc 4
HOAT DPONG BAO PAM CHAT LUQNG
VA KIEM PINH CHAT LUQNG GIAO DUC

Piéu 33. Muc tiéu va nguyén tic kiém dinh chét lwong gido duc

1. Muc tiéu cua kiém dinh chét lugng gido duc dai hoc:

a) Bao dam va nang cao chét lugng gido duc va dao tao;

b) Xac nhén mirc d§ dép ung muc tiéu gido duc cua Truong trong ting
giai doan nhat dinh;

c) Lam can cir dé Truong gidi trinh v6i cdc co quan quan ly Nha nudce c6
tham quyén va xa hdi vé thuc trang chat lugng dao tao;

d) Lam co s& cho nguoi hoc lua chon truong va nha tuyén dung lao dong
tuyén chon nhan luc;

2. Nguyén tic kiém dinh chat lugng gido duc:

a) Boc lap, khach quan, ding phap luat;

b) Trung thuc, cdng khai, minh bach;

¢) Binh ding, bit budc, dinh ky.

Piéu 34. Trach nhiém cia Trwong trong viéc dam bdo chit lwong
giao duc

1. Xay dung va thuc hién ké hoach bao dam chat luong gido duc.
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2. Tu danh gid, cai tién, nang cao chat lugng dao tao; dinh ky dang ky
kiém dinh chuong trinh dao tao va kiém dinh co s& gido duc dai hoc.

3. Duy tri va phat trién cac diéu kién bao dam chét lugng, gém:

a) Boi ngii can bg, giang vién, nhan vién;

b) Chuong trinh dao tao, gido trinh, tai liéu giang day, hoc tép;

c) Hoat dong nghién ctru khoa hoc;

d) Phong hoc, phong lam viéc, thu vién, hé thong cong nghé thong tin,
phong thi nghiém, co s& thuc hanh, ky tic x4 va cac co s& dich vu khac;

@) Ngudn luc tai chinh.

4. Thuc hién cong khai két qua kiém dinh chat lugng trén Céng thong tin
dién tir truong.

5. Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach hanh dong cai tién cac hoat
dong cua Truong dam bao dat chuan kiém dinh theo quy dinh cua B§ Gido duc
va DPao tao.

Chwong V
VIEN CHUC VA NGUOI HQC

Piéu 35. Tiéu chuan cia vién chirc Truong Pai hoc Hoa L

Vién chirc Truong Pai hoc Hoa Lu phai dép tmg du cac tiéu chuan duge quy
dinh tai cac van ban phép luét hién hanh ciia Nha nudc va quy dinh ctia Nha truong.

Piéu 36. Nghia vu va quyén han ciia vién chire

1. Chép hanh nghiém chinh chu truong, Nghi quyét cia Dang, chinh sach
phap ludt cia Nha nudc; thuc hién nghiém tic cac quy dinh cua Bo Gido duc va
Dao tao; thuc hién d:’iy dua nhiém vy va quyén han dugc quy dinh trong Luét can
bg, cong chirc, Luat Vién chirc, Luat Gido duc, Luat Gido duc Pai hoc, Piéu 1é
truong dai hoc, cac quy dinh khéc cta phéap luét hién hanh va cua Hiéu trudong
ban hanh;

2. Hoan thanh nhiém vy chuyén mén, nghién ctru khoa hoc va cac cong
tac khac dugc Trudng giao;

3. Tham gia déng gop y kién giai quyét nhimg van dé quan trong cua
Trudng;

4. Tham gia cong tac quan 1y Trudng, tham gia cong tac Pang, Poan thé khi
duoc tin nhiém va dap (g céc diéu kién, tiéu chuin theo quy dinh cua phap luat;
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5. Pugc hudng lwong, phu cip va céc quyén loi khac theo quy dinh; duge
ting thudng cdc danh hiéu thi dua va céc danh hiéu cao quy khéc theo quy dinh;
duge tao cac didu kién cén thiét dé néng cao trinh d§ chuyén moén, nghiép vu;

6. Thuc hién cac nhiém vu khac do cac cap quan ly phan cong.

Piéu 37. Giang vién

i Quyén cua giang vién:

a) Pugc bb tri giang day theo chuyén mén dao tao;

b) Lua chon phwong phap va phuong tién giang day trong diéu kién thuc
té ctia nha truong nhim bao dam chit lugng do tao;

¢) Pugc tham gia nghién ciru khoa hoc, dugc boi dudng dé nang cao trinh
dd chuyén mon nghiép vu; dugc thi thing hang chirc danh nghé nghiép theo quy
dinh cua phap luat hién hanh;

d) Pugc huéng moi quyén lgi vé vt chét, tinh than theo cac ché do chinh
sach quy dinh cho nha gido va dieu kién cu thé cua Truong;

d) Pugc tham gia thuce hién Quy ché dan chu trong Nha truong;

e) Pugc Nha nude xét ting cac danh hiéu Nha gido Nhan déan, Nha gido Uu
ta, Ky niém chuong Vi sw nghiép gido duc” va céc danh hiéu khac theo quy dinh.

2. Tiéu chuan, nhiém vy cua giang vién:

a) Tiéu chuén:

- Phém chat, dao dirc, tu tudng tot;

- Pat trinh d chuan vé chuyén mén, nghiép vu;

- Pu sirc khoé theo yéu cau nghé nghiép;

- Ly lich ban than ro rang.

b) Nhiém vu:

- Nhiém vu chung:

+ Chép hanh nghiém chinh chu trrong, duong 16i cia Pang, chinh sach,
phap luat cia Nha nuéc; thyc hién cac Quy ché cia By GD&DT, Quy ché to
chirc va hoat dong cua Truong;

+ Giang day theo ding ndi dung, chuong trinh da dugc B Gido duc &
Dao tao va Truong quy dinh;

+ Chiju sy giam sét cta cc cAp quan ly vé chat luong, ndi dung, phuong
phép dao tao va nghién ciru khoa hoc;

+ Tham gia hodc chu tri céc dé tai nghién ciru khoa hoc; g dung chuyén
giao cong nghé theo sy phan cong cia Truong, khoa, by mon;
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+ Giir gin pham chét, uy tin, danh dy clia nha gi4o; t6n trong nhan cach
ciia ddng nghiép, ngudi hoc; bao vé quyén loi chinh déng cta dong nghiép,
nguoi hoc;

+ Thuong xuyén ty boi dudng chuyén mén nghiép vu, cai tién phuong
phap giang day dé nang cao chat lugng dao tao;

+ Hoan thanh cac cong tac khac do Trudong, khoa, bd mén giao;

- Nhiém vu theo chirc danh khoa hoc: Thyc hién theoThong tu lién tich )
36/2014/TT- BGDDT- BNV, ngay 28/11/2014 cua B9 Giao duc va Pao tao, B
Nbi vu Quy dinh ma sé va tiéu chuén chirc danh nghé nghiép cta vién chic giang
day trong céc co s& gido duc dai hoc cong lap; Thong tu s6 47/2014/TT-BGDPT,
ngay 31/12/2014 cia B Gido duc va Dao tao Quy dinh ché d6 1am viéc dbi véi
giang vién; Quy dinh vé ché @ lam viéc cua giang vién hién hanh cta Truong
DPai hoc Hoa Lu.

Piéu 38. Tuyén chon gidng vién

1. Trudng wu tién tuyén chon nhimg ngudi ¢6 hoc vi Tién si, Thac si; sinh
vién tét nghiép Pai hoc loai xuat séc, gioi hé chinh quy thudc céc truong dai hoc
¢ uy tin ¢ trong va ngoai nude co phdm chéit dao dirc tét, phtt hop véi yéu cau
ctia Nha truomg dé bd sung vao doi ngii giang vién.

2. Trudng td chirc xét tuyén hogc thi tuyén gidng vién theo quy dinh hién
hanh va ké hoach cua truomg duge UBND tinh phé duyét.

Pieu 39. Chuyén vién va twong dwong, nhin vién

1. Quyén cua chuyén vién, nhan vién:

a) Puogc bd tri 1am cbng viée theo chuyén mén duge dao tao;

b) Lyua chon phuong phéap va phuong tién lam viéc trong diéu kién thuc té
ctia nha trudng nhim phat huy ning luc ¢4 nhén, bao dam chét lugng, hiéu qua
cong viéc;

¢) Pugc tham gia viét sang kién kinh nghiém, dugc bdi dudng dé ning
cao trinh d§ chuyén mon nghiép vu;

d) Pugc huéng moi quyén loi vé vat chét, tinh than theo céc ché do chinh
sach quy dinh cho cén bg, vién chirc phuc vu trong nganh giao duc;

d) Dugc tham gia thuc hién Quy ché thuc hién dan chu trong nha truong;

e) Pugc Nha nudc xét ting cac danh hi¢u, Ky niém chuong “Vi sy nghiép
gido duc” va cac danh hiéu thi dua khac theo quy dinh.

2. Tiéu chuén, nhiém vu cta chuyén vién, nhan vién:

a) Tiéu chun:
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- C6 pham chét, dao dirc, strc khoé tt va ly lich ban than rd rang;

- Pbi v6i chuyén vién va twong duong tdi thiéu phai c6 bang tot nghiép
dai hoc hé chinh quy trd 1én phu hgp véi vi tri viéc lam;

- P6i véi nhén vién thiét bi, thu vién, ké toan, vin thur t6i thiéu phai co
bz'mg‘ tot 1}ghiép Trung cz‘fp chuyén nghiép tr¢ lén, riéng nhan vién tin hoc phai
c6 bang tot nghiép Cao dang Tin hoc trd 1én.

b) Nhiém vu:

- Chép hanh chinh sach phép ludt ciia Nha nuéc; thyc hién céc Quy ché
ctia Bo Gido duc & Do tao va Quy ché té chirc va hoat dong cia Truong;

- Lam viéc theo dung ké hoach da dugc Truong quy dinh;

- Chiu sy gim sét cta céc clp quan ly vé chat lugng, ndi dung, phuong
phép lam viéc;

- Giit gin phdm chét uy tin, danh dy cta ngudi can bd, nhan vién trong
Trudng; ton trong nhan céch cua dong nghiép, ngudi hoc, bao vé quyén loi
chinh dang cua dong nghiép, ngudi hoc;

- Khéng ngimg tu boi dudng nghiép vy, cai tién phuong phép lam viéc dé
nang cao chat lugng, hiéu qua cong viéc;

- Hoan thanh cac cong tic khac do 1anh dao truong, lanh dao don vi quan
ly truc tiép giao.

Diéu 40. Tuyén chon chuyén vién va twong dwong, nhén vién

1. Cin c&r vao nhu clu, didu kién cu thé, Trudng to chic tuyén chon
chuyén vién va tuong duong, nhén vién theo quy dinh phép luét hién hanh.

2. Viéc tuyén chon chuyén vién va tuong duong, nhan vién duge thuc
hién theo hinh thirc xét tuyén hodc thi tuyén trén co s¢ ké hoach dugc UBND
tinh phé duyét.

Piéu 41. Cac hanh vi vién chirc khong dwge lam

1. Trén tranh trach nhiém, thodi thac cong viéc hodc nhiém vu dugce giao;
gy bé phai, mat doan ket; tir y bo viéc; tham gia dinh cong.

2. Sir dung tai san cua Nha truong trai vdi quy dinh.

3. Phan biét ddi xir dan tdc, nam nit, thanh phé‘m x4 hoi, tin ngudng, ton
gido dudi moi hinh thire.

4. Loi dung hoat dong nghé nghiép dé thyc hién hanh vi vi pham phap luat.

5. Xtc pham danh dy, nhan phim, than thé ngudi hoc va ngudi khac trong
khi thuc hién hoat dong nghé nghiép.
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6. Gian 14n trong hoat dong dao tao, nghién ciru khoa hoc.

7. Tuyét d6i khong sir dung rugu, bi?, d6 udng c6 con trong gitr 1am viéc,
cac bita trua cta ngay lam viéc va khong uong ruqu, bia khi lai xe.

8. Nhimg viéc khac khong dugce 1am theo quy dinh ctua Luat phong, chéng
tham nhiing; Luét thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va cac quy dinh khéc cua
phap luat c6 lién quan.

Diéu 42. Ngudi hoc

1. Quyén cua ngudi hoc:

a) Puoc t6n trong va d6i xir binh déng, khong phén biét nam nit, dan toc,
ton gido, nguon gbc xuit than, dugc cung cip ddy du thong tin vé viéc hoc tap,
rén luyén;

b) Pugc tao didu kién trong hoc tép, tham gia hoat dong KHCN, cac hoat
dong vén hoa, thé duc, thé thao;

¢) Péng gop vy kién, tham gia gidm séat hoat dong gido duc va cac didu
kién bao dam chat lugng giao duc;

d) Pugc hudng chinh sach d6i véi ngudi hoc thude dbi tugng huéng wu
tién va chinh sach xa hoi;

d) Pugc tham gia céc hoat dong doan thé, Hoi sinh vién va td chirc xa hoi
khac theo quy dinh ctia phép luét;

e)\ Nguoi hoc duge hudng céac chinh sach theo quy dinh ctiia Chinh phu va
cac quyéen khac theo quy dinh cta phép luat.

2. Nghia vu ctua nguoi hoc:

a) Hoc tap, nghién ctru khoa hoc, rén luyén theo quy dinh;

b) Tén trong giang vién, can b, vién chirc Trudng; doan két, gitip d& 4n
nhau trong hoc tép va rén luyén;

¢) Tham gia lao dong va ho?t dong xa hdi, hoat dong bao vé méi trudng,
bao vé an ninh, trat ty, phong, chong tiéu cuc, gian 14n trong hoc tap va thi ctr,
phong chong ti pham, té nan xa hdi;

d) Nop hoc phi va 1€ phi theo quy dinh;

d) Gitr gin, bao v¢ tai san ciia Nha trudng; gop phén xay dung, bao vé va
phé‘t huy truyén thong ciia Nha truong. Ton trong cac gid tri vin héa, dao dirc,
thuan phong, m¥y tuc cua dan tdc;

e) Ngudi hoc duge hudng hoc béng va chi phi dao tao tir ngudn ngan sach
nha nuéc hodc do nudc ngoai tai trg theo hiép dinh ky két véi nha mwc Viét
Nam ma khong chép hanh sy diéu dong ctia co quan nha nuéc c6 tham quyén thi

phai bdi hoan hoc béng va chi phi dao tao theo quy dinh ctia Chinh phu;
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f) Cac nhiém vy theo quy dinh ctia phap luat.

3. Céac hanh vi nguoi hoc khong dugce lam:

a) Xtic pham nhan pham, danh duy, xdm pham than thé giang vién, can bo,
vién chic Truong va ngudi khac; '

b) Gian lan trong hoc tép, kiém tra, thi ci, tuyén sinh;

c¢) Tham gia t€ nan xa hdi, gy rdi an ninh trét ty trong Trudong hodc noi
cong cong va cac hanh vi vi pham phap luét khac;

d) Té chirc hodc tham gia cac hoat dong vi pham phap luat.

Chwong VI
TAI CHINH VA TAI SAN

Diéu 43. Nguon tai chinh ciia Trwong

. Kinh phi do ngan sach Nha nudc cip, gom:

a) Kinh phi bao dam hoat dong thuong xuyén thuc hién chirc nang, nhiém vu;

b) Kinh phi thuc hién cac nhiém vy KHCN;

¢) Kinh phi thyc hién chuong trinh d4o tao, bdi dudng can bo;

d) Kinh phi thyc hién cac chuong trinh muyc tiéu qudc gia;

d) Kinh phi thuc hién cac nhiém vu do co quan Nha nudc c6 thim quyén
dat hang (diéu tra, quy hoach, khao sét, nhiém vu khac);

e) Kinh phi thuc hién nhiém vy dét xuat dugc cap cé tham quyén giao;

f) Kinh phi thuc hién chinh sach tinh gian bién ché theo ché do do Nha
nuée quy dinh (néu co);

g) Vén déu tr xay dung co ban, kinh phi mua sim trang thiét bi, sira chita
l6n tai san c6 dinh phuc vu hoat dong su nghiép theo du én dugc cdp c6 tham
quyéen phé duyét trong pham vi du toan dugc giao hang nam;

h) Kinh phi khac (néu cd).

2. Ngudn thu sy nghiép, bao gom:

a) Hoc phi cua céc loai hinh dao tao, dich vu dao tao, hé dao tao, 1€ phi
tuyén sinh va céc khoan phi, 1¢ phi dugc dé lai Nha truong;

b) Cac khoan thu khéc gén véi cdc hoat dong: Céc hop ddng dao tao véi
cac t0 churc trong va ngoai nudc; cac hoat dong kinh doanh dich vu; hoat dong
khai thac co s& vat chat;

¢) Khoan thu tir cac hoat déng nghién ciru khoa hoc va chuyén giao cong
nghe vdi céc to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc;

31



d) Cac khoan thu khéc theo quy dinh.

3. Nguén thu khéc:

Nguf:‘m thu tir hoat dong vién trg, tai trg, qua biéu, cho, tang theo quy dinh
cua phap luat.

Diéu 44. C4c khoin chi

1. Chi thuong xuyén, gom:

a) Chi hoat dong phuc vu cong tic gido duc, dao tao gbm: Tién luong;
tién cong; cac khoan phu cap luong; céc khoan trich nop bao hiém xa hoi, bao
hiém y té, bao hiém that nghiép, kinh phi céng doan theo quy dinh hién hanh;
dich vu cong cong; vin phong phidm; cac khoan chi chuyén mén nghiép vy; stra
chira thuong xuyén tai san co dinh va cac khoan chi khac theo che d¢ quy dinh;

b) Chi cho céc hoat dong dich vu (ké ca chi thuc hién nghia vu vdi ngan
sach nha nuéc).

2. Chi khéng thudng xuyén, gom:

a) Chi thuc hién cac nhiém vy KHCN;

b) Chi thuc hién chuong trinh dao tao bdi dudng can b, vién chirc;

¢) Chi thuc hién chuong trinh muc tiéu quéc gia;

d) Chi thyc hién cac nhiém vu do nha nudc dat hang (dé tai, du 4an, nhiém
vu khac) theo gia hodc khung gia do nha nudc quy dinh;

d) Chi von ddi ung thyc hién cac dy 4n du tu xay dung co ban, mua sém
trang thiét bj theo quy dinh;

e) Chi thyc hién cac nhiém vy dot xudt duogc cép c6 thAm quyén giao;

f) Chi dau tu x4y dung co ban, mua sam trang thiét bi, stra chita 16m tai
san co dinh thuc hién cac du an dugce cap c6 tham quyén phé duyét;

g) Chi thyc hién céc dy 4n tir nguén von vién trg nude ngoai;

h) Céc khoan chi khéc theo quy dinh.

3. Noi dung, dinh mire, cach thire chi cy thé thuc hién theo quy dinh cta
phép luat, Quy ché chi tiéu ndi bd va cac quy dinh cu thé khac cia Truong.

Piéu 45. Quan Iy, sir dung tai chinh

1. Trudong thyc hién ché d6 quan ly tai chinh va cong khai tai chinh theo
quy dinh cua phap luat.

‘ 2. Trudng su dl_l}lg ngudn tai chinh theo quy dinh ctia phap ludt va Quy
ché chi tiéu ndi bd; chip hanh cic hoat dong thanh tra, kiém tra, kiém toan cua
céc co quan nha nude cé tham quyén dbi véi viéc quan ly va sir dung nguén tai
chinh cua Truong.
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Diéu 46. Tai sin, quan Iy va sir dyng tai sin

1. Tai san cta Truong goém: dat dai, nha cira, cong trinh xdy dung, céc két
qua hoat dong KHCN, céc trang thiét bj va tai san khac duge Nha nude giao cho
Trudng quan ly va sir dung hodc do Truong déu tur mua sim, xdy dung hoic
dugc biéu, ting dé dam bao céc hoat dong dao tao, nghién ciru khoa hoc, phat
trién cong nghé va cac hoat dong khac.

2. Tai san cia Truong thuge sé hitu Nha nude, duge quan ly, sir dung theo
quy dinh cua phap luat. Tai san cua Truong phai duge sir dyng dung muyc dich,
ding déi twgng, bao dam higu qué va tiét kiém.

3. Ngoai kinh phi duy tu, bao dudng, sira chira thuong xuyén do Nha nude
cap hang ndm, Trudng c6 ké hoach va bé tri kinh phi hop ly tir ngudn thu cua
Truong dé ddu tu bd sung, ddi méi trang thiét bi, stra chita, xdy dyng mdi va
timg buéc hién dai héa co s& vat chét ky thuat phuc vu sy nghiép dao tao va
nghién ctru khoa hoc.

4. Hang nidm, Truong t6 chirc kiém ké, danh gié lai gié tri tai san cua céc
don vi va thyc hién ché d6 béo céo theo quy dinh ciia Nha nuéc.

Chuong VII
NGUYEN TAC VA CHE PO LAM VIEC

Piéu 47. Nguyén tic lam viée

1. Trudng lam viée theo ché d6 Thu truéng, bao dam thuc hién nguyén
téc tap trung dan chi, bao dam sy chi dgo, diéu hanh théng sudt ciia Hidu truong
d6i véi cac linh vue cong tc cia Truong; moi hoat dong ctia Trudong déu phai
tuadn theo quy dinh cua phap luét.

2. D& cao trach nhiém c4 nhén ctia ngudi dimg diu, mdi viéc chi giao cho
mdt don vj chu tri giai quyét, mdt ca nhan phu trach va chiu trach nhiém chinh.
Trudng don vi phai chiu tréch nhiém vé cong viéc duge giao truéc Hicu trudng.
Néu Truéng don vi giao cdng viéc d6 cho mdt ngudi trong don vi thi ngudi
dugc giao cong vige phai chiu trach-nhiém cung véi Trudng don vi.

3. Giai quyét cong viéc ding pham vi thim quyén va trach nhiém duoc
phan céng, ding trinh ty, thu tuc theo cdc quy dinh cua phép lut, chuong trinh,
ké hoach cong téc va Quy ché lam viéc ctia Truong (trir truong hop dot xuét hoiic ¢6
yéu cau ctia don vj, td chitc, c4 nhan c6 thim quyén).

4. Lanh dao Trudng va Lanh dao don vi phai phat huy vai trd cia tép thé,
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ning lyc va sé trudng cia vién chirc; dé cao trach nhiém ca nhén trong phéi hop
cong tac, trao d6i thong tin giai quyét cong viéc va trong moi hoat dong theo
chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc quy dinh.

5. Bao dam cong khai, dan chi, minh bach va hiéu qua trong moi hoat
dong cua don vi va Nha truong.

6. Thuomg xuyén déi méi phong céch, 18 16i 1am viéc theo huéng cai cich
hanh chinh; thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi, tham nhiing.

Pidu 48. Trich nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc ciaa Hiéu
truong

1. Hiéu truong la nguodi dai dién va chiu trach nhiém truéc phap luat,
UBND tinh, B Gido dyc va Pao tao cac hoat dong cua Truong. Hiéu truong ¢
trach nhiém:

a) Truc tiép quan 1y va diéu hanh céc hoat dong ctia Trudng, thuc hién
quyén tu chi va tu chju trach nhiém vé t chirc va nhan sy, vé hoat dong dao
tao, nghién ctru khoa hoc, hop téc qudc té, vé tai chinh va tai san theo quy dinh
cua phap luat, theo phéan cép cia UBND tinh, B6 Gido duc va Pao tao va cac
quy ché, quy dinh ctia Trudng; béo cdo va chiju trach nhiém truéc UBND tinh,
Bo Gido duc va Pao tao vé viéc thyc hién cac quy dinh do;

b) Ban hanh va kiém tra viéc thuc hién cdc ndi quy, quy ché, quy dinh lién
quan dén t6 chirc va hoat dong ctia Trudong theo quy dinh ctia phap luét;

¢) Phéan cong cong viéc cho c4c Phé Hidu trudng; phan cap cho cac don vi
truc thude Trudng gidi quyét mot sé cong viée theo linh vuc quan ly thudc
Truong; iy quyén cho Truéng don vi thuge Truong giai quyét mot sé cong viéc
cu thé theo quy dinh; thudng xuyén chi dao, kiém tra, dén dbc va dénh gia viéc
thuc hién nhiém vu cua cac Ph6 Hiéu trudng va cac don vi tryc thuge Truong;

d) Sép xép, bd tri, sir dung, dénh gi4, khen thuong, ky luét can bd, vién chirc,
ngudi lao dong theo quy dinh ctia phép luat va theo phan cip ctia UBND tinh.

d) Phéi hop véi céc sd, ban, nganh, céc t6 chirc chinh trj- xa hdi trong tinh
dé giai quyét kip thoi nhitg van dé c6 lién quan dén cong viéc thude chirc ning,
nhiém vy cia Trudng va thuc hién nhiém vy chung do Tinh ty, UBND tinh giao.

e) Tao diéu kién thuan lgi cho cic td chirc Pang, Cong doan, Poan thanh
nién, Hoi sinh vién, Hoi cuu chién binh, Hoi chit thap do, cac Cau lac bd hoc thuit,
khoa hgc- cdng nghé, vin héa, vin nghé, thé duc thé thao ctia Trudng hoat dong co
hiéu qua; phéi hop véi céc td chirc nay thuc hién ddy du cac ché do, chinh séch lién
quan dén quyén, nghia vy, loi ich ctia dang vién, doan vién, hi vién va thuc hién
céc hoat dong xa hoi, tir thién, nhan dao do cic cap nganh phat dong.
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f) Ky céc vin ban thudc thAm quyén ctia Hiéu trudng.

2. Hiéu trudng tryuc tiép giai quyét cac cong viéc sau:

a) Cong viéc thudc trach nhiém, linh vuc phu trach cia Hiéu trudng theo quy
dinh ctia Quy ché nay va Thong béo phan cong nhiém vu trong Ban Gidm hiéu.

b) Cong viéc da giao cho Phé Hiéu trudng thuc hién nhung thay can thiét
phai giai quyét vi cap bach hodc do Phé Hiéu truéng duoc phan cong ving mit
hodc do cac Pho Hiéu trudng con cb ¥ kién khéc nhau;

c) Nhitng cong viéc khac theo quy dinh cua phap luédt hodc do Tinh uy,
UBND tinh giao hogc Gy quyén.

3. Nhimng cong viéc can dua ra thao ludn trong tap thé lanh dao Truong
trude khi Hiéu trudng quyét dinh:

a) Chién lugc, quy hoach, ké hoach phat trién Trudng;

b) Chuong trinh, ké hoach cong tac; béo cdo so két, tng két cac hoat
dong cua Truong;

¢) Dy toan, quyét toan ngan séch; quy ché chi tiéu ndi bd; ké hoach mua
sam tai san clia Truong theo quy dinh;

d) Cong tac to chirc, can b, thi dua, khen thudng, ky luat ciia Truong
theo quy dinh;

d) Nhimg vén dé khac theo quy dinh cua phép lut hodic do Hiéu truéng
thay cén thiét phai dua ra théo lugn.

4. D6i véi nhimg cong vie trén, khi can quyét dinh gip ma khong c6 didu
kién thao luan tap thé, Hiéu trudng chi dao don vi tham muu giri hd so, tai lidu
cong viéc dé xin y kién Ph6 Hiéu truong va tong hop trinh Hiéu trudng xem xét,
quyét dinh. Trudong hop vi ly do cong téc hay ly do khac phai ving mat tai
Truong, Hiéu trudng ra quyét dinh iy quyén cho mot Phé Hiéu trudng giai
quyét cong viéc. Viéc uy quyén dugc théng bao cho toan thé cac don vi truc
thudgc Truong va bado cado UBND tinh.

Piéu 49. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc cia Phé Hi¢u
trudéng:

1. Ph6 Higu truong gitip Hiéu trudng trong quan 1y, diéu hanh céc hoat dong
cta Truong thong qua viée truc tiép phu trach mét sé linh vuc va mot sé don vi
tryc thuge Truong; nhan danh va sit dung quyén han ctia Hiu trudng khi giai quyét
cong viéc thude linh vuc dugc phan céng phuy trach hodc duge Hiéu truong ty
quyén; chju trach nhiém truéc Hiéu truéng va truée phap ludt vé viée thuc hién
nhi¢m vu dugc phan cong hogic duge tly quyén. Phé Hiéu trudng c6 trach nhiém:
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a) Chép hanh sy chi dao, phén cong cong téc ciia Hiéu truong. Khi Hidu
truong didu chinh sy phan cong cong tac trong tap thé Lanh dao Truong thi gitra
cac Phé Hiéu trudng ban giao ni dung cong viéc, hd so, tai lidu lién quan dén
cong viée duge Higu trudong diéu chinh va bao cédo Hiéu truéng khi cong tac ban
giao d6 hoan tat;

b) Chi dao, don dbc, kiém tra, gidm sét céc cong viée dugc Hiéu truéng giao va
moi hoat dong ctia céc don vi truc thude duge phéan cong phu trach; thuong xuyén bao
cao két qua thuc hién nhiém vu véi Hiéu trudng;

¢) Phé Hiéu truéng nghi hodc ving mit & Truong tir 01 ngdy lam viéc tré
lén khong theo lich cong téc tudn phai bao cdo truc tiép véi Hiéu truong hoic
thong tin qua phong T6 chirc- Tong hop dé béo céo Hiéu trudng.

2. Pham vi giai quyét cong viéc cuia Phé Hiéu trudng:

a) Pho Hiéu trudng thay Hiéu trudng ky céc van ban thudc linh vuc cong
tac dugc phan cong chi dao va cac van ban do Hiéu trudng uy quyén;

b) Chi dao viéc thuc hién cong tac quan ly Nha nudc, xdy dung van ban
quy dinh, chién lugc phat trién, quy hoach, ké hoach, dé 4n, du 4n va cac vén
ban quan ly khac trong pham vi dugc Hi¢u truéng phan cong;

c) Chi dao, kiém tra, dén dbc viéc thuc hién céc chu truong, chinh sach,
phap luat ctia Nha nude, cac quyét dinh ciia Hidu truong trong pham vi dugc
phan céng, phét hién va dé xuét nhimg van dé can stra doi, bd sung;

Néu c6 van dé lién quan dén linh vuc ctia Phé Hiéu truéng khéc thi tryuc tiép
phdi hop véi Phé Hiéu trudng d6 dé giai quyét. Trudong hop can cé ¥ kién ctia Hiéu
trudng hoic gitta cic Phé Hiéu trudng con ¢6 y kién khac nhau thi Phé Hiéu truong
dang phu trach giai quyét cong viéc dé phai béo céo Hiéu trudng quyét dinh;

d) Péi voi nhimg van dé vuot qua thdm quyén hoic nhimg van dé lién quan
dén tinh hinh chinh tri, kinh té - x3 hdi ciia d4t nudc, tinh hinh ctia nganh gido duc hodic
céc van dé nhay cam ctia Truong thi Phé Hiéu trudng phai kip thoi béo co xin y kién
ctia Hiéu truong trude khi quyét dinh;

d) Chi dao céac don vi dugc phan cong phu trach thuc hién nhiém vu;

e) Pugc sir dung cac phuong tién, co s& vét chét phuc vu cho nhiém vu
cong tac dugc giao;

f) Pugc dé nghi Hiéu truéng mién nhiém Ngudi dimg diu, cip phé cia
Nguoi dimg dau cac don vi ma minh phu trach;

g) Phé Higu truéng khong giai quyét cac viéc ma Hiéu trudng khéng phén cong
hofic ty quyen trir cdc viée do Tinh ty, UBND tinh giao truc tiép hoic cdng viéc cAp
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béch, khan cap lién quan dén an ninh chinh trj ctia Trudng nhung sau khi thuc hién phéi
béo cao ngay cho Hiéu trudng.

Piéu 50. Trich nhi¢m va pham vi gidi quyét cdng viéc ciia Phé hiéu trudmg
trec Giam hi¢u theo lich tryc ngay thir Bay, Chit Nhat hang tuin va céc
ngay nghi L&, Tét ciia Trudng

Céc thanh vién Ban Giam hiéu dugc phéan cong luén phién tryc Giam hiéu
theo lich truc ngay thir Bay, Chu Nhét hang tuan cia Truong. Néu ngudi truc
Giam hiéu 1a Ph6 Hiéu trudng thi ngoai trach nhiém, pham vi giai quyét cong
viéc duge quy dinh ctia Quy ché nay, Phé Hiéu truéng truc Giam hiéu con c6
nhiém vu va quyén han sau:

1. Pugc thay mit Hiéu truong chi dao, giai quyét cac cong viée chung cua
Truong khi Hiéu trudng ving mit.

2. Giai quyét mét s6 cong vide dot xuat sau khi xin y kién Hiéu truéng,

4. Phé Hiéu truéng truc Giam hiéu khong duge di cong tac tinh ngoai
trong thoi gian tryc. Céc truong hop dic biét phai bao céo truc tiép Hidu trudng.

Pi¢u 51. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc ciia Phé Hiéu
trwéng dwoc Hiu trudng iy quyén khi Hi¢u trueéng ving mit tai Truong

Ngoai trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc dugc quy dinh cta Quy
ché nay, Ph6 Hiéu truong dugc Hiéu trudng Gy quyén khi Hidu trudong ving mit
tai Truong con c6 nhiém vu va quyén han sau:

1. Pugc Hiéu trudng uy quyén thay mat Hiéu trudng chi dao giai quyét cac
cong viéc va ky vin ban theo ndi dung dugc Hiéu trudéng ty quyén khi Hiéu
trudng vang mit.

2. Pugc Hiéu truéng uy quyén chu tri viée phdi hop hoat dong giira cac
don vi va cac Pho Hiéu trudong thudc pham vi, linh vyc cia Hiéu trudng khi
Hiéu trudng ving mit.

Diéu 52. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée cia Truéng don vi
truc thuge Truong

1. Chiu trach nhiém ca nhan truéc phap luat, truée Hiéu truong va Pho
Hiéu trudng phu trach vé toan bo hoat dong cua don vi theo chirc niang, nhiém
vu duge UBND tinh, B Gido duc va Pao tao, Hiéu truéng quy dinh vé két qua
thue hién cong viéc duge giao va cong viée thudce trach nhiém va thdm quyén
ctia minh, ké ca khi di phéan coéng hodc uy nhiém cho cip phé hodc vién chirc
trong don vi.

2. Chéap hanh nghiém chinh su chi dao trong quan ly, diéu hanh giai quyét
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cong viéc cua Hiéu truong hodc céc Pho Hiéu truong duge phan cong phu trach;
xay dung, trién khai ké hoach cong tac nim, quy va thang ctia don vi; cht dong to
chire thue hién cong viéc thudc chirc niang, nhiém vu, quyén han cua minh; thuc
hién dy du ché do thong tin, béo cdo theo quy dinh ctia phép luat va cua Truong.

3. Tham muu cho Hiéu truéong, Pho Hiéu trudng phu trach xay dung va
hoan thién chuong trinh, ké hoach céng tac, ban hanh vin ban quy dinh thuc
hién, ting cudng quan 1y, diéu hanh cic cong viéc c6 lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cua don vi, nhiém vu chinh tri cua Truong.

4, Khi nhéan dugc cong viéc khong thude thdm quyén, chirc nang, nhi¢ém
vu ctia don vi hodic nhitng viéc phat sinh vugt qua thdm quyén, Trudng don vi
phai bao c4o ngay Hiéu truéng hodc Phé Hiéu truong phu trach linh vuc cho y
kién chi dao; khong chuyén cong viéc thugc nhiém vu, thAm quyén giai quyét
cua don vi minh sang don vi khac; khong giai quyét cong viéc thude nhiém vy,
thdm quyén cta don vi khic.

5. Chu dong phéi hop véi Trudng céc don vi khac thude Truong va cac to
chitc doan thé ctia don vi, ciia Trudng dé xir Iy nhimg vén dé c6 lién quan dén
nhimg cong viéc thudc chirc nang, nhiém vu cua don vi va thuc hién nhiém vu
chung cua Truong.

6. Tiép nhan y kién, van ban chi dao cta lanh dao trudng; xir ly van ban,
hé so tir phong T chirc- Tong hop va céc don vi khac chuyén dén dé giai quyét hoidc
phén céng cho Pho Trudéng don vi hodic vién chirc trong don vi giai quyét.

7. Dé xuét dé 4n xac dinh vi tri viéc 1am ctia don vi thudc pham vi quan ly
dé trinh Lanh dao Truong quyét dinh.

8. Quan ly can bd, vién chirc, ngudi lao dong, tai chinh va tai san cia don vi
theo quy dinh va theo phan cép cua Hiéu truéng; didu hanh don vi chdp hanh chu
truong, chinh sach ciia Pang va phap luat cia Nha nuéc, cac quy dinh cia chinh
quyén dia phuong noi Truéng déng try sé. Thyc hién Quy ché dan chi trong hoat
dong ctia don vi, t6n trong va phét huy y kién déng gop xdy dyng cua can bg,
vién chirc trong don vi.

9. Trén co s& chirc ning, nhiém vy, chuong trinh, ké hoach thuc hién nhiém
vu cua don vi, thue hién phan cong cong viéc cho timg can b, vién chirc dam
nhiém dé phét huy tinh chi dong, trach nhiém trong thuc hién nhiém vu duoc giao
va dé xem xét danh gié phén loai lao dong. Vigc phan céng nhiém vu phai dam bao
mit bing lao dong chung va trén co s& nang luc cia can bg, vién chirec.

10. Xay dung va kiém tra viéc thuc hién ndi quy, quy ché 1am viéc trong don
vi theo quy dinh ciia UBND tinh, B§ Gido duc & Pao tao va ctia Truong; quy dinh
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trach nhiém, pham vi va cach thic giai quyét cong viéc cua tirg can bg, vién
chirc thudc don vi; huéng dan, dén dbc, chi dao, kiém tra cén bé, vién chire thude
don vj thuc hién nhiém vy, cong viéc dam béo diing tién d¢, chét luong, hiéu qua.

11. T6 chire thyuc hién nghiém ky luét lao dong, quan 1y va sir dung c6 hiéu qua
thoi gio lam vige cua can b, vién chire. Trong thoi gian lam viée theo quy dinh, phai
lu6n bd tri c6 ngudi truc tai don vi dé giai quyét cong viée. Khi can b, vién chire
vang mit, Truéng don vi phai bd tri ngudi thay thé bao dam céng viéc dugc tién
hanh c6 chét luong, ding tién do.

12. Cham lo doi séng ciia can bo, vién chirc; dé xuat va chiu trdch nhiém vé
cong tac dao tao, bdi dudng, danh gia, khen thuong, ky ludt va viéc thuc hién ché do
chinh séch ddi v6i cén bd, vién chirc; xem xét giai quyét hodc kién nghi Trudng
giai quyét nhitng thic méc, khiéu nai chinh dang cua can bg, vién chirc thudc
don vi.

13. T6 chirc va chu tri cac cudc hop giao ban, so két, tong két, kiém diém
cong tac cua don vi theo quy dinh. Tham du diy du cac cude hop do lanh dao
truong tridu tip (ving mat phai bdo cdo ngudi chu tri cude hop va uy nhiém cho
ngudi hop thay néu duge chi tri cude hop dong y). Té chirc va phan cong can
b9, vién chirc thuc hién y kién chi dao, két luan cua lanh dao trudng lién quan
dén chirc nang, nhiém vu cua don vi.

14. Khi duge Hiéu trudng hodc Phé Hiéu trudong uy nhiém dai dién cho
Trudng tham du céc cude hop, hdi nghi, tra 161 phong van bao chi, thong tin dai
ching thi phat biéu ndi dung da dugc Hiéu trudng hodc Pho Hiéu truong thong
qua; néu ndi dung chua duge théng qua, chi phat biéu véi tu cach ca nhan va
chiu trach nhiém vé néi dung phét biéu ctia minh.

15. Trinh ky, dé dat y kién truc tiép véi lanh dao trudng nhitng ndi dung
lién quan dén nhiém vu ctia don vi theo quy trinh giai quyét cong viéc va theo
phan cdp quan ly ctia Hiéu trudong. Khi d& nghi giai quyét céc cong viée thude
nhiém vu cua cac phong, ban chirc nang phai giri van ban qua phong, ban chirc
ning dé lam thu tuc trinh lanh dao truong giai quyét. Chiu trach nhiém vé cac dé
xuat hodc quyét dinh ciia minh.

16. Truéng don vi ving mit & Truong:

- Duéi 03 ngay lam viéc phai bao céo va dugc su dong y cua Hidu trudng
hodc Phé Hiéu trudng phu trach linh vyc (néu Hiéu trudng dong y phai bao cdo
Phé Hiéu trudng phu trach linh vuc dé biét);

- Tlr 03 ngay lam viéc trd 1én phai c6 don xin phép giri qua phong T
chirc- Tong hop dé trinh Higu truéng phé duyét. Trong thoi gian véng mit phai
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¢6 uy quyén bang vin ban cho mét cap pho hodc can bg, vién chirc thude quyén
giai quyét cong viéc quan ly, diéu hanh don vi. Pon xin phép di dugc Hiéu
truong phé duyét cung gidy iy quyén phai duge giri cho Phé Hiéu trudng phu
trach va phong Té chitc- Tong hop. Ngudi dugc uy quyén chiu trach nhiém
trude Trudng don vi va trude phap luat vé moi hoat dong cua don vi trong thoi
gian dugc uy quyén.

17. Khi 1anh dao trudng c6é chuong trinh lam vi¢e véi don vi (theo lich
cong tac hodc théng bao), Truong don vi phai chuén bj ndi dung lam viéc va t6
chirc thyc hién.

18. Pugc quyén dé xuét bb nhiém, mién nhiém cap phé theo quy dinh va
thuc hién cac nhiém vu khéac do Hiéu truong hodc Pho Hiéu trudng giao.

19. Trudng cac phong chirc ning dugc Hidu trudng uy quyén ky thira 1énh
mot sé vin ban thudc thAm quyén cia Hiéu truong trong pham vi chiic ning,
nhiém vu va quyén han ciia don vi va phéi chiu tréch nhiém vé néi dung da ky
thira 1énh.

Pidu 53. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc cia Phé
Trwéng don vi thuge Truong

1. Phé Trudng don vi truc thude Truong thuc hién nhiém vu chuyén mén
do Trudng don vi giao va la ngudi giap viéc cho Trudng don vi; dugc Trudng
don vi phan cong phu trach thuc hién mgt hodc mat s6 linh vuc cong tac; chiu
trach nhiém trudc phap luat va Trudng don vi vé thyuc hién nhiém vu duoc phan
cong. Khi Truéng don vi ving mit, Phé Truéng don vi dugc uy quyén quan ly
diéu hanh hoat d6ng cuia don vi theo quy dinh;

2. Truomg hop Lanh dao Truong lam viéc va phan cong truc tiép cho Phé
Trudng don vi thi Pho Trudng don vi phai thi hanh y kién chi dao cta Lanh dao
Truong va bao céo kip thoi voi Nguoi ding dau don vi;

3. Khi xtr ly cong viéc duge Nguoi ding dAu don vi phan cong phu trach,
Phé Trudng don vi cé quyén giit y kién riéng va thé hién rd y kién bing van ban
dé Trudng don vi xem xét, quyét dinh. Phé Truéng don vi phai chiu trach nhiém
true Trudng don vi vé cac dé xuét cua cé nhan.

Piéu 54. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc cia Truwdng bd
mon thudc khoa

1. Thyc hién viéc quéan 1y, didu hanh hoat dong ctia by mén do minh phu
trach theo quy dinh cua Nha nuéc va cla Truong; duy tri ché d6 sinh hoat
chuyén mén va chiju trach nhiém vé hoat déng ciia by mén trude Trudng khoa
hogc Phé Truéng khoa dugc giao phu trach; bao cédo cong tac thudng xuyén
hodc dinh ky véi lanh dao khoa theo quy dinh.
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2. Chiu trach nhiém phan cong chuyén mon cho giang vién thuc bé mén
dam bao mat bﬁng lao dong va trén co s& trinh d6 chuyén mén cia méi giang
vién. T chirc theo ddi, kiém tra, dén dbc va danh gia viéc thuc hién nhiém vu
giang day cua giang vién.

3. Chu tri viéc moi kiém giang, thinh giang (chuyén danh sach dé nghi, ho so
qua phong Té chirc - Téng hop dé trinh lanh dao trudong quyét dinh). Trén co sé
quyét dinh ctia Trudng, Trudng bd mén thyc hién moi giang, hgp dong va theo doi
viéc thuc hién; trinh Lanh dao Truong ky hop dong, thanh ly hgp ddng thinh gidng
khi két thuc thinh giang hoc phan/mén hoc va tong hop két qua thyc hién thinh
giang giri phong T chirc - Tdng hop dé thong ké theo dai, béo cao.

4. Phéi hop véi cac phong, khoa, trung tdm thudc truong quan ly, gido
duc, kiém tra, gidm sat moi hoat dong hoc tap, thuc tap, thi, nghién ctru, rén
luyén cua nguoi hoc trong qua trinh dao tao, nghién ctru tai b6 mon; giai quyét
hodc kién nghi Lanh dao khoa giai quyét nhimg thic méc, khiéu nai vé két qua
hoc tap, ren luyén va ché do chinh sach cua ngudi hoc lién quan dén by mon.

5. T chirc, quan Iy viéc luu trir diém diéu kién dy thi, dé cuong hoc phan/
mén hoc theo quy dinh va theo phan cép cia Truong.

6. Phbi hop v6i céc don vi trong va ngoai Trudng chii dong tim kiém, tiép
nhén, kiém tra, d6n ddc can bd, vién chirc trong bd mén thyuc hién nghién cin,
tmg dung cac dé tai khoa hoc, nang cao chét lugng dao tao va nghién ciru khoa
hoc thudc chuyén nganh, hoc thuét cuia by mon.

7. Chu tri xdy dung ngén hang cau hoi thi va chuyén cho phong Khao thi
& Dam bao chét luong quéan ly; td chirc ra dé thi va chim thi cac hoc phan, cac
médn hoc do bd mén dam nhiém. B4 tri nhan luc thyuc hién sy diéu dong theo yéu
cau cua nha truong dbi voi giang vién cia b mén di cong tac, tham gia tuyén
sinh, ra dé thi, coi thi, chim thi...

8. P& xuét, ding ky, phén cong giang vién hudng dan chuyén d&, dé tai
khoa ludn, ludn van, luan an cho nguoi hoc.

9. Chu tri té chirc thuc hién chuong trinh mon hoc, bién soan gido trinh,
bai giang va cdp nhat céc tai liéu phuc vu giang day hoc tap; thdng nhét noi
dung, phuong phép giang day phi hop véi yéu cau hoc thuat ctia b moén.

Piéu 55. Trach nhiém, pham vi va cich thire gidi quyét cong viée cia
can bg, vién chire (CBVC)

CBVC thu¢c Truong c6 trach nhiém thuc hién quyén, nghia vu theo quy
dinh ciia Quy ché nay, cc quy dinh cia phép luat hién hanh va mét sé quy dinh
cu thé sau:
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Chép hanh su chi dao, phin cong nhiém vu ctia Trudng don vi va Pho
Truong don vi phu trach phé"m viéc dugc Truong don vi phan cong; thuc hién
diy du cac quy ché, quy dinh vé vién chirc, cong vu, lao dong ciia Nha nudr,
nganh Gido duc; cac quy ché, quy dinh ctia Truong va cua don vj trong khi giai
quyét cong viéc.

2. O timg vi tri cong tac, CBVC phai chiu trach nhiém trudc Trudng don
vi va trude phéap luét khi thi hanh nhiém vu dugce giao; chu dong nghién ciru, tham
muu vé linh vue chuyén mén duge phan cong va chiu trach nhiém vé y kién dé
xuAt ciia minh; hd trg, hop tac véi CBVC khéc va ngudi hoc trong Truong dé
giai quyét nhitg nhiém vu c6 lién quan.

3. Tuén tht dang trinh ty, quy trinh giai quyét cong viéc, dam bao tién do,
chét lugng, hidu qua; dam bao vé ndi dung, hinh thirc, thé thirc, th tuc ban hanh
van ban. Truong hop khong thé hoan thanh nhiém vu phai béo cdo ngay cho
Trudng don vi dé giai quyét. C6 trach nhiém bao cao Trudng don vi két qua viéc
thuc hién nhiém vu va cac bao cdo khac theo quy dinh. Khong dugc tu y trao
dbi, lam viéc, cung cép sb liéu, thong tin do don vi theo ddi, quan ly véi danh
nghia cta don vi khi chua c6 y kién ctia Truong don vi.

4. Truomg hop Lanh dao Trudong hoidc Ban chi dao, Hoi dong, TH cong tac
do Hiéu trudong thanh lap yéu cdu lam viéc véi CBVC cua don vi (k& ca Pho
Truéng don vi) thi CBVC d6 c6 trach nhiém thyc hién va chuan bj day du hé so,
tai liéu dé lam viéc sau d6 c6 trach nhiém béo cdo lai Truéng don vi.

5. Khi dugc Truong don vi hodc Lanh dao Trudng cir tham dyu hop (do
Lanh dao Truong triéu tdp hodc don vi khac moi) hodc tham gia doan cong tac
cua Trudng, cia cip trén thi co quyén dé xuit véi Trudng don vi cung cp tai
liéu can thiét lién quan dén cong viéc dugce giao.

6. CBVC la dang vién, doan vién, hi vién cac doan thé phai guong mau
hoan thanh tét cong viéc dugc doan thé giao; nghiém chinh thyc hién céc quy dinh
vé nhiém vu va trach nhiém ctia ngudi dang vién, doan vién, hoi vién.

7. CBVC (ké ca Phé Truong don vi) trong khi thuc hién nhiém vu do
Truéng don vi phan céng néu khéng ddng y vdi viée phan cong van phai chép
hanh nhung c¢6 quyén bao luu y kién bing vin ban va béo céo Hiéu truong hoac
Phé Hiéu truéng phu trach linh vyc (tryc tiép hodic giri qua phong ban chiic
nang) dé Lanh dao Truong xem xét quyét dinh theo thim quyén. Trong truong
hop nhiém vy duoc giao khéng ding chirc ning, quyén han hoic khong c6 kha
ning thyc hién thi CBVC phai c6 y kién ngay véi ngudi giao nhiém vu dé phan
cong ngudi khac.
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8. Pham vi giai quyét cong viéc: trong pham vi nhiém vu duge Trudng
don vi phan cong va Lanh dao Truodng giao.

Piéu 56. Ché dd phan cong va phdi hop cong tic

1. Gira Hiéu trudng va cac Pho Hiéu trudng:

a) Hiéu truong truc tiép phu trach mét sé linh vuc cong tac, dong thoi
phén cong cac Phé Hi¢u truéng phu trach mét s6 linh vuc cong tac cu thé;

b) Céc Phé Hiéu trudng béo cdo véi Hiéu trudng chuong trinh, ké hoach
hoat dong. Sau khi dugc Hiéu truong déng y, cac Phé Hiéu trudng chii dong chi
dao trién khai thuc hién cac cong viéc, bdo cdo va chiu trich nhiém truéc Hiéu
trudng vé két qua cong tac va quyét dinh clia minh vé céc van dé thudc linh vyuc
cdng tac dugc phan cong;

¢) Céc Phé Hiéu trudng phdi hop véi nhau dé giai quyét nhimg cong viée
co lién quan dén nhiéu linh vuc;

d) Khi Hiéu truong ving mat, Hiéu truong ty quyén cho mot Phé Hiéu
trudng giai quyét cac cong viéc thude linh vuc Hiéu trudng phu trach.

2. Gifra Ban Giam hiéu vaéi cac don vi:

a) Hiéu trudng giao nhiém vu cho céc trudng don vi thude Trudong theo chirc
ndng, nhiém vu, quyén han ctia don vi va nhitng cong viéc khac khi can thiét;

b) Cén cir chitc nang, nhiém vu, quyén han cta don vi va cia cd nhan
minh, ciac Truong don vi bao cdo voi Hiéu truong, Phé Hiéu truong duge phan
cong phu trach linh vuc cong tac cua don vi vé chuong trinh, ké hoach cong tac
ctia don vi. Sau khi dugce Hiéu truéng, Phé Hidu trudng phu trach don vi dong v,
cac Truong don vi chi dong trién khai thyc hién cong viéc, bao céo va chiu
trach nhiém trudc Hiéu truong, Pho Higu trudng phu trach vé két qua cong tac
v céc quyét dinh ctia minh vé céc van dé thude don vj.

3. Tai cac don vi:

a) Trudng don vi truc tiép phu trach mét s6 linh vuc cong tac, dong thoi
phén cong cac Pho Trudng don vi phy traich mdt hay mot s6 linh vuc cong téc;

b) Phé Truéng don vi béo céo véi Truong don vi ké hoach hoat dong. Sau
khi dugc Trudng don vi dé)ng y, Pho Trudng don vi chu dong trién khai to chirc
thuc hién cdc cong viéce, béo cdo va chiu trach nhiém trude Trudng don vi vé két
qua cong téc va céc quyét dinh clia minh vé céc van dé duoc phan cong phu trach;

¢) Cac Phé Trudng don vi phdi hop véi nhau dé giai quyét nhimg cong
viéc c6 lién quan dén nhiéu linh vyc thudc don vi;

d) Khi Truéng don vi ving mit, Truéng don vi dy quyén cho mdt Phé
Trudng don vi giai quyét cac cong viéc clia don vi.
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4. Gifra 1anh dao don vi véi vién chirc thudc don vi:

Vién chirc ctia don vi chiu su phian céng nhiém vu cia Trudng don vi,
Phé Trudng don vi va chiu trach nhiém truéc Trudng don vi, Pho Truéng don vi
vé két qua thyc hién nhiém vu chuyén mén ctia minh.

5. Gitra cac don vi trong Truong;:

a) Méi quan hé giita cc Trudng don vi va céc don vi véi nhau 1a méi
quan hé binh déng, phéi hop, t6n trong 1an nhau, tao didu kién dé cing nhau
hoan thanh tét muc ti€u, nhiém vy cua Trudng;

b) Truéng cac don vi ¢ trach nhiém phéi hgp véi cac don vi trong
Trudng dé thuc hién t6t chirc ning, nhiém vy dugc giao.

Pidu 57. Xay dung va thye hién chwong trinh, ké hoach cong tic

1. Cén cr chu trwong, quan diém chi dao va chwong trinh cong tac cia Bo
Gi4o duc va Pao tao, Hidu trudng chi dao xdy dung ké hoach cong tic hang
nim, ké hoach trung han va dai han bao cédo Pang uy va Hoi dong truong. Sau
khi duoc Dang ty va Hoi dong Nha trudng gop y kién va ddng y, Hiéu truong
xdy dung céc k& hoach cong téc cu thé, chi dao t6 chirc thuc hién, béo cdo va
chiu trach nhiém truéc Bo truong Bo Gido duc va Pao tao vé két qua thuc hién
nhiém vu cua Truong va cac quyét dinh ciia minh.

2. Can ctr vao ké hoach céng tac clia Truong, céc Trudng don vi td chirc
xay dung ké hoach cong tic nam, quy, thang; chi dong trién khai thuc hién va
béo cdo véi Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng phu tréach don vi vé tién do va két qua
thuc hién khi cé yéu cau.

Piéu 58. Theo ddi, danh gia két qua thwe hién chwong trinh, ké hoach
cong tac

1. Hang thang, quy, sau thang va nam, Trudng don vi ra soat, danh gia
viéc thuc hién chuong trinh céng tac cia don vi, bao cao Hiéu truong hodc Pho
Hiéu truong phu trach linh vire vé két qua xit Iy céc cong viée duge giao, nhimng
cong viéc con ton dong, hudng xir ly tiép theo, kién nghi viéc diéu chinh, bd
sung chuong trinh cong tac thoi gian téi.

2. Pho Higu trudng phu trach linh vuc co trach nhiém chi dao, theo doi
dénh gi4 c4 nhan, don vi trién khai thyc hién cong téc dugc phan cong.

3. Phong Té chitc - Téng hop c6 nhiém vu gitip Lanh dao Truong theo
ddi, don ddc viée thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac ctia Truong.

4. Két qua thyc hién chuong trinh, ké hoach cong tac phai dugc coi 1a mot
tiéu chi quan trong dé xem xét, danh gi4 viéc hoan thanh nhiém vy ciia mi don
vi, c4 nhan va binh xét thi dua khen thudng cudi nam.
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Piéu 59. Ché dd hoi hop

1. Hop giao ban Ban Giam hiéu:

Ban Giém hiéu hop giao ban vao budi chiéu thir Sau hang tun dé danh gia
tinh hinh thyc hién céc cong viéc cua tuln trude va trién khai thuc hién cong viéc
trong tuan; théng béo cac vin ban chi dao clia cép trén c6 lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cua Trudng; phan cong thanh vién Ban Gidm hi¢u chu tri giai quyét cong
viéc trén pham vi linh vyc duge Hiéu trudng giao phu trach. Truong hop do yéu
cau cong viéc khong thé bd tri vao ngay thir Sau, phién hop giao ban Ban Giiam
hiéu s& dugc bd tri vao thoi diém khac phi hop. Truong hop ¢ cong viée quan
trong can hoi y giai quyét thi Ban Gidm hiéu c6 thé hop dot xuat.

Phong Té chirc- Téng hop dugc phan cong lam thu ky cude hop; 6 tréch
nhiém chuin bi Béo céo két qua cong tac tuan trude, nhiém vu trong tim cong
tac trong tudn va céc tai lidu can xin y kién Ban Giam hiéu tai cudc hop.

Céc y kién két luan ctia Hiéu trudng tai cudc hop s& dugce téng hop trong
Bao cdo tong hop két qua cong tac tudn trude, nhiém vu cong tac trong tuan giri
céc don vi dé trién khai thyc hién.

2. Hop Hdi nghi lién tich trudng:

Vao tudn ddu hang théng, Hiéu trudng tridu tap, t6 chirc Hoi nghi lién tich
trudng dé dénh gia két qua cong téc théng trudc, trién khai nhiém vy trong tim
cong tac trong thang; thong béo cac hoat dong cua Nha trudong, cua Tinh va cac
co quan, ban, nganh c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu ciia Trudng.

Thanh phan Héi nghi: Ban Gidm hiéu; Truong, Phé don vi; Chu tich
Cong doan trudng, Bi thu Doan thanh nién, Chu tich Hoi sinh vién.

Phong Tb chirc - Téng hop dugc phan cong 1am thu ky cude hop; c6 trach
nhiém chuén bi Bao cdo két qua cdng tac thang trude, nhiém vu trong tdm cong
tic trong thdng va cac tai liéu can xin y kién tai cudc hop. Phong Hanh chinh-
Quan tri chuén bi co s& vat chit, trang thiét b phuc vu cugc hop. Trudéng hoédc
Phu tréch cac don vi, t& chitc doan thé chudn bi ni dung béo céo, phat biéu y
kién tai Hoi nghi theo chirc ning, nhiém vy dugc giao.

3. Hoi nghi cén b, vién chirc va lao dong Trudng:

Puoc td chitc mdi ndm hoc mét lan vao diu nim hoc méi theo quy dinh
ctia Nha nuée nhim danh gia két qua thyc hién chuong trinh, ké hoach cong tac
trong nam hoc va thao luan, quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tac nam
hoc tiép theo ciia Trudng.

Thanh phan Hoi nghi: toan thé cén b, vién chire, ngudi lao dong.
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Phong T chirc - Téng hop c6 trach nhiém tham muu xdy dyng Ké hoach
tb chirc Hoi nghi; chu tri chudn bj cac tai ligu, béo cdo trinh bay trude Hoi nghi.
Céng doan trudng c6 trach nhiém t6 chirc bau Ban thanh tra nhén dén (dinh ky
02 niam mot lan theo quy dinh). Phong Hanh chinh - Quan tri c6 trach nhiém
chuén bi co s& vt chat, trang thiét bj phuc vu hdi nghi. Phong Tai vu ¢ trach
nhiém chuén bi kinh phi phuc vu Hdi nghi, cac don vi va cac ca nhén dugc giao
nhiém vu ¢6 trdch nhiém chuin bj bdo cdo va bai tham luan dé bao céo va tham
luén trude Hoi nghi.

4. Hop giao ban chuyén mén:

Pugc tb chirc dinh ky vao budi sang thir Hai hang tudn nhim muc dich
nédm bét cac hoat dong giang day, hoc tdp, nghién ctru khoa hoc cuia giang vién,
sinh vién tudn truéc va trién khai cic hoat dong chuyén mén trong tudn; thong
tin nhitng dinh hudng chi dao clia Higu trudng vé cong tac chuyén mon.

Thanh phf‘m cudc hop: Phé Hiéu trudng phu trach chuyén mén chu tri;
Trudng hodc Phu trach cac phong: Pao tao - Quan ly khoa hoc, Cong tac sinh
vién, Khéo thi & Pam bao chét luong; Trudng hodc Phy trach cac khoa ddo tao,
by mon.

Phong Pao tao - Quan ly khoa hoc duge phan cong lam thu ky cugc hop;
¢6 trach nhiém chudn bi bdo cédo cong tdc chuyén mon tudn trude, nhiém vu
trong tam cong tac chuyén mon trong tudn va céc tai liéu can xin y kién tai cudc
hop. Phong Hanh chinh - Quén trj chudn bj co s& vét chat, trang thiét bj phuc vu
cudc hop. Trudng hodc Phu trach cac don vi tham du cude hop phai chuan bi y
kién phat biéu tai cudc hop.

4. Hop Hoi ddng truong: it nhit méi ndm 02 lan theo quy dinh. Noi dung
cudc hop do Chi tich Hoi dong truong chi dao Thu ky Hoi dong truong chuan bi.

5. Hop Hoi dong Khoa hoc va Pao tao: it nhat mét 1an trong mét hoc ky
dé danh gia tinh hinh thyc hién nhiém vy va trién khai cong tac sp ti.

6. Céc hdi nghi chuyén mon, hoi thao khoa hoc va céc cudc hop cap
truong thuc hién theo ké hoach duge Hiéu trudng phé duyét.

7. Céc cudc hop, hdi nghi dot xuat khac do Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng
duoc Hiéu trudng ty quyén quyét dinh triéu tép.

8. Cac cudc hdi hop & cac don vi:

a) Cac don vi lam viéc theo gid hanh chinh va lich hoc ctia Nha truong:

- Lanh dao don vi mdi tuan hop mét lan dé dénh gia tinh hinh thuc hién ké
hoach céng téc trong tudn va trién khai cong téc tudn tiép theo.
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- Hop toan thé cén bd cua don vi it nhit mdi thang mot lan dé danh gia
tinh hinh thyc hién ké hoach céng téc va trién khai cong tac tiép theo.

- Céc cude hop dot xuét khac do Trudng don vi quyét dinh triéu tap.

b) Cac khoa dao tao:

- Hop lanh dao khoa va toan khoa it nhat mdi tuan mét ldn dé danh gia tinh
hinh thyc hién ké hoach cong téc trong tuén va trién khai cong tac tuan tiép theo;

- Hop Hoi dong khoa it nhit mdi quy mét lan dé danh gia tinh hinh thuc
hién ké hoach cong tac va trién khai cong tac tiép theo;

- Céc hoi nghi chuyén mén, héi thao khoa hoc va céac cudc hop cap khoa
khéc do Trudng khoa quyét dinh triéu tap.

c¢) Céac by moén thude trudong va thude khoa:

- Céc bd mon hop chuyén mén thuong xuyén it nhat mdi tudn mot 1an dé
dénh gia két qua cong tac da lam va trién khai cong viéc tiép theo;

- Trudng b mén c6 trach nhiém phd bién, quén triét kip thoi cac quan
diém chi dao cua trudmg, cua khoa, cia bd mén; cac ké hoach chuyén mon, lich
trinh giang day, hoc tdp do b mon dam nhiém tdi cac giang vién cua bo mon.

Piéu 60. Ky luit trong tb chirc va tham dy hdi nghi, cude hop

1. Céc hoi nghi, cudc hop dé giai quyét cac cong viéc mang tinh cép
Trudng, lién quan dén nhiéu don vi phai duoc ghi trén Lich cong tic tuan cia
Truong. Viéc dang ky Lich cong tac tuan cua cac don vi phai do Lanh dao don
vi ky duyét va giri Phong T6 chirc - Tong hop;

2. Ca nhén dugc triéu tap tham dy cac hdi nghi, cudc hop phai dung thanh
phén theo quy dinh, c6 trach nhiém dén dy hop dung gid, dién thoai di dong phai
dé & ché do im ling trong ltc hop;

3. Pon vi chi tri tb chirc hop c6 trach nhiém thong ké, bao cdo tinh hinh
dy hop cuia cac ca nhan duge moi hodc triéu téap;

4. Vién chirc thugc Truong duge maoi hodc triéu tdp hop nhung vi 1y do
chinh déng khong thé tham dy phai bao cdo Hiéu truéng hodc Phé Hiéu truong
chii tri (théng qua don vi dau méi td chirc hop) va ¢6 trach nhiém tiép thu céc
ndi dung cua cudc hop dé thuc hién;

5. Vién chitc nghi hop khéng c6 ly do tir 02 1an tr& 1én hodc dén muén 03
lan tir 15 phut tré 1én s& bi Nha truomg xir ly ky luat theo quy dinh hién hanh.

Diéu 61. Ché dj thong tin, bdo cdo

1. Hiéu trudng, cac Phé Hiéu trudng duge Hiéu trudng Uy quyén c6 trach
nhiém phd bién va quén triét téi can bd chi chdt trong Trudng vé nhimg van dé
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c6 lién quan téi Truong; cac ché d6 chinh sach cia Pang, Nha nudce va cia
Truong; cac chuong trinh, ké hoach céng tac nam, quy, thang; ni dung cac
quan diém, chu truong va quyét dinh ctia Pang uy va Ban Giam hiéu c¢6 lién
quan dén cac don vi va ¢4 nhan can bg trong toan Truong;

2. Cac Trudng don vi, Trudng cac tb chirc doan thé ¢ trach nhiém phd
bién va quan triét dén can bo, vién chirc, doan vién, hdi vién cua don vi, td chic
vé nhitng van dé c6 lién quan dén don vi, td chirc; cac ché d6 chinh sach cua
Pang, Nha nudc va cia truong; cac chwong trinh, ké hoach céng tic nim, quy,
thang cua Truong va ctia don vi, to chirc; céc quan diém, chu truong va quyét
dinh cua Pang Gy va Ban Gidm hiéu c6 lién quan dén don vi, td chirc va c4 nhan
cén b, vién chirc ciia don vi va td chirc;

3. Hang tuan, hang thang, Trudng don vi, Truong céc té chirc doan thé
phai bdo cdo véi Hiéu trudng, Phé Hiéu truéng phu trach vé tinh hinh cong tac
ctia don vi, td chirc trong tuan, trong thang va ké hoach céng tac tuan tiép theo,
thang tiép theo. Béo céo phai lam bang vin ban, giri vé Truong (qua phong TH
chirc - Téng hop), trude 10 gidr thir Sdu hang tudn va trude ngay 28 hang thang;

4. Trong truomg hop can thiét, cac Trudng don vi phai béo céo dot xuét vé
nhimg van dé theo yéu céu ctia Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng phu trach;

5. Truong bo mon thude khoa co6 trach nhiém bao cao Trudng khoa ve ké
hoach va tinh hinh thyc hién nhiém vu cia b moén theo quy dinh cua Trudng khoa;

6. Can bd ctia don vi c6 trdch nhiém chip hanh ché d béo céo thuong
xuyén va dot xuét theo quy dinh ctia Truéng don vi;

7. Pon vi va ca nhan nao khong chap hanh nghiém ché do thong tin, bao
cao s€ bi Nha truong xur ly ky luat, ha bac thi dua theo quy dinh hién hanh;

8. Viéc thong tin trén Cong thong tin dién tir ctia Truong thyuc hién theo
Quy ché quan ly thong tin, tuyén truyén cia Trudng.

Piéu 62. Ché a9 soan thao va ky vin ban

Nhimg vin ban duogc néi tai diéu nay chi bao gdm nhitng van ban thudc
thdm quyén ky ban hanh cua Hiéu trudng:

1. Soan thao van ban:

a) Cac Truong don vi cé trach nhiém xdy dung cac van ban c¢é ndi dung
lién quan dén nhiém vu, quyén han cta don vi trinh Hiéu truéng hodc nguoi
duoc Higu trudng ty quyén ky;

b) D6i véi nhitng vin ban c6 ni dung lién quan dén nhidu don vi, Hiéu
trudng co thé giao cho don vi, c4 nhan cu thé soan thao hodc chu tri soan thao;
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¢) Van ban dugc soan thao phai ding ndi dung va khong trai vai luat dinh,
quy trinh, th tuc, thé thirc, thoi gian va chat lugng theo quy dinh cua Nha nudc
va cua Truong;

d) Phong T chirc- Tong hop cé trach nhiém kiém tra tinh chinh xéac vé
ndi dung, thé thirc va k¥ thudt trinh by tat ca cac vin ban giri ra ngoai trudng
trude khi trinh Hiéu trudng ky.

2. Ky vén ban:

a) Hiéu truéong co thé.fly quyén cho cac Pho Hiéu trudng ky thay (KT)
hogc giao cho cac Trudng don vj ky thira lénh (TL), thira tiy quyén (TUQ) mét
sé van ban thudc thdm quyén cua Hiéu trudng;

b) Viéc ky thay, ky thira 1énh, thira iy quyén dugc thuc hién theo quy
dinh cu thé cta Hiéu trudng.

Diéu 63. Cong tac vin thuw, luu triv

1. Vin ban, tai ligu dén:

a) Tt ca van ban, gidy to, tai lidu, thu tin, dién tin, fax... (20i chung la van
ban, tai liéu) cla cac noi giri dén Trudng déu phai dugc tap trung tai bd phan
Vin thu (thudc Phong Hanh chinh - Quan tri) dé lam thu tuc tiép nhan, ding ky
va chuyén dén céc dja chi theo quy dinh;

b) Vin thu c6 trach nhiém vao s6, trinh Hiéu trudng giai quyét. Sau khi c6
y kién ciia Hiéu trudng, vin thu chuyén vin ban dén céc dia chi lién quan dé
thuc hién. D6i véi cdc van ban ngoai bi c6 déng dau “Mat”, “Téi mat”, “Tuyét
mat”, Vin thu dé nguyén phong bi chuyén 1én cho Hiéu truéng xir ly.

2. Van ban, tai liéu di:

Tét ca van ban, tai liéu do Trudng phat hanh (goi chung 13 vin ban di) déu
phai qua bd phén Vin thu truong dé thuc hién céc thu tuc hanh chinh: kiém tra,
ghi 50, vao s6, dong dau, chuyén phat va luu theo quy dinh ctia Nha nuéc va ctia
Truong.

3. Luu trir vén ban:

a) Céc vin ban, tai liéu giri dén: Cén cir bit phé cua Hidu truéng, Van thu
c6 trach nhiém sao, luu trir va quan ly theo quy dinh cua Nha nudc va cia
Trudng;

b) C4c vin ban, tai lidu giri di: Tét ca céc van ban, tai lidu cia Truong g
di c6 déng dau, ghi sb va ky hiéu vin ban déu phai luu trit mét (01) ban tai
Phong Hanh chinh - Quan trj, Ban luu phai 1a ban c6 chit ky bing myc cua
ngudi c6 thdm quyén ky vin ban;
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¢) Céc van ban, tai lidu, hd so khac duge luu trit theo quy dinh ctiia Nha
nude va quy dinh cu thé cia Trudng;

d) Phong Hanh chinh - Quan trj ¢6 trach nhi¢m t6 chirc, quan ly cong tac
Iuu trir theo quy dinh ctia Nha nudce va cia Trudng.

Piéu 64. Ché a9 quan Iy lao dong

Viéc quan ly lao dong ctia Truong duge thuc hién theo quy dinh cua Bo
ludt Lao dong; Luat Vién chic; Diéu 16 truong dai hoc; cac vin ban quy dinh cu
thé khac ctia Nha trudng va phap luat. Cu thé:

1. Gio lam viéc:

a) Dbi v6i can bg, vién chirc khdi phong, ban, trung tim: 1am viéc theo
gid hanh chinh (riéng nhéan vién thu vién, thiét bi, tin hoc, y té, bao vé, dién
nuée, Ky tic x4 1am viée theo ché dé truc).

- Mua hé: budi séng: tir 7 gitr dén 11 giér 30 phut; budi chidu: tir 13 giv 30
phiit dén 17 gid.

- Mua déong: budi séng: tir 7 git 30 phat dén 11 gir 30 phiit; bubi chiéu:
tir 13 gior dén 17 gio.

b) Déi v6i can b, giang vién khdi khoa, b mén: 1én 16p theo Thai khéa
biéu. Budi séng 7 gidr vao tiét thir nhit. Budi chidu 13 gitr vao tiét thir nhit. Gid
hoc budi t6i do Hiéu truéng quy dinh theo tinh hinh thyc té,

¢) Truéng, Phé céc khoa, by mén phai phan cong tryc lanh dao. Thoi gian
tryc lanh dao la thoi gian lam viéc hanh chinh ho#c ngoai gid (néu c6 thoi khoa
bidu hoc ngoai gi®). Thanh phan truc do Trudng khoa, b6 mén phéan céng. Lich
tryc lanh dao phai giri bdo cdo Ban Giam hiéu qua phong T6 chiic - Téng hop.

d) Phong Cong tc sinh vién, phong Pao tao - Quan ly khoa hoc phai
phan cong can bd, chuyén vién dén truéc gio hoc tir 10-15 phut dé theo doi, don
doc, kiém tra né nép, gior gidc 1én 16p gidng day va hoc tap cua giang vién va
sinh vién, tong hop tinh hinh giang vién, sinh vién di mudn gid, bo tiét day, bo
hoc béo cao Ban Gidm higu qua phong T chirc- Téng hop.

d) Phong Hanh chinh- Quén tri, trung tim Thu vién- Thiét bi phai phan
cong can by, chuyén vién, nhan vién truc céc ngay thir Bay, Chu nhat hoic truc

ngoai gid (néu c6 thoi khoa bidu hoc ngoai giv) dé phuc vu co s& vét chat, trang
thiét bi cho viéc day va hoc.

2. Ché d6 nghi 1am vige: cén bg, vién chirc nghi viéc phai thuc hién cac
thu tuc sau:

a) Néu nghi tir 01 ngay lam v1ec tré xubng thi phai duge Trudng don vi
hogc Phé Trudng don vi dugc tiy quyén dong y;
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b) Néu nghi trén 01 ngay dén duéi 03 ngdy lam viéc thi phai c6 don dé
nghi, ¢4 y kién cuia Truéng don vi hodc Ph6 Truong don vi dugc iy quyén dé
trinh Ph6 Hiéu trudng phu trach giai quyét;

c) Néu nghi tir 03 ngay lam viéc tr& 1én thi phai c6 don dé nghi c6 ¥ kién
cta Truéng don vi hodc Phé Truéng don vi duge iy quyén trinh Hiéu truong
qua phong T6 chirc - Tdng hop giai quyét. Pon dé nghi sau khi dugc Hiéu
truéng phé duyét déng y phai béo céo Phé Hiéu trudng phu trach.

d) Truong hop vién chitc nghi viéc dé di nudc ngoai du lich, thim than
nhén hoic giai quyét cac cong viée riéng khéc (bao gdm ca tham gia hdi thao,
hoi nghi dugc moi v6i tu céch cé nhan) thi phai c6 don dé nghi ¢6 ¥ kién cua
Truéng don vi hodc Phé Truéng don vi duge iy quyén trinh Hiéu truéng qua
phong T chirc - Tong hop giai quyét. Viée di nudc ngoai phai thuc hién theo
ding quy dinh cua phép luét hién hanh, quy dinh ctia UBND tinh.

d) Vién chirc nghi viéc vi 6m dau, tai nan, thai san phai bao céo Truéng
don vi va phong Té chirc - Téng hop trong thdi gian sém nhat va 1am hd so dé
gidi quyét cac ché dd, chinh séch theo quy dinh.

e) Tuy timg truong hop ma thoi gian nghi viée cia vién chirc duge tinh
theo ché d¢ thdi gian nghi viéc riéng, nghi khéng hudng luong hodc nghi phép
theo dung quy dinh cua phap luat. Néu vién chirc nghi viéc khéng thuc hién theo
dung céc thu tuc dd dugc quy dinh déu bj coi 12 tu y nghi viéc, khong dugc
huéng lwong, huéng phic 1gi va bj xit Iy theo céc quy dinh hién hanh.

3. Ché d¢ nghi hé: Thoi gian nghi hé hang nam dugc tinh tir sau khi td
chirc L& tong két nam hoc dén khi bét diu ndm hoc méi. Thoi gian nghi hé chi
dugc 4p dung ddi véi vién chire giir chire danh nghé nghiép Giang vién. Péi véi
vién chire gifr céc chirc danh nghé nghiép khac van 1am viéc binh thuong theo
quy dinh va nghi theo ché d¢ nghi phép. Trong thdi gian nghi hé, néu Lanh dao
Trudng yéu cau thuc hién cong viéc, thoi gian lam viéc cua vién chirc sé duoc
thanh toan bang tién theo Quy ché chi tiéu ndi bd hodc bé tri nghi bu vao thoi
gian thich hop.

4. Vién chirc tham gia céc doan cong tac, cac hdi nghi, hoi thao khoa hoc
phai dugc sy phan cong cua Hiéu truéng, dam bao ding thanh phan, c6 tiéu
chudn phu hop véi yéu cau cong viée. Nguoi duge cir tham gia cac doan cong
tac, hoi nghi, héi thao khoa hoc cé trach nhiém bédo cdo véi Hiéu truong vé
chuong trinh, ni dung, y kién s& phat biéu. Sau khi két thuc chuyén céng téc, ¢6
trach nhiém béo cdo két qua cong viéc véi Ban Gidm hiéu.
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Piéu 65. Cong tic tiép cong din

1. Trach nhiém cua Lanh dao Trudng:

a) Hang thang Lanh dao Truéng phai cé lich tiép can bg, vién chirc, cong
dan, nguoi hoc (goi chung la cong dan) theo Quy dinh thuc hién déan chua trong
hoat dong ctia Trudng va cac quy dinh hién hanh.

b) Chi dao phong Té chirc - Téng hgp, Thanh tra nhan dén va Trudng céc
don vi truc thudc thuc hién nghiém tac viéc tiép cong dan; kip thoi giai quyét
theo thim quyén céc khiéu nai, tb céo cua cong déan; tran trong léng nghe y kién
dé hoan thanh nhiém vy, nang cao hiéu qua cong tc.

2. Trach nhiém cta phong T6 chirc - Téng hop:

a) B6 tri phong tiép cong dan, cac didu kién can thiét phuc vu tiép cong
dan va thong béo lich tiép cong dan ctia Lanh dao Truong.

b) Quan Iy hom thu gép ¥ ciia Truong, hang tuan cing dai dién Thanh tra
nhan d4n mé hom thu gép y, tiép nhén, béo cédo Hiéu trudng giai quyét.

3. Trach nhiém cua Trudng ban Thanh tra nhan déan:

a) Quan ly, ghi chép s6 tiép cong dan va hd so tiép cong dan:

b) Ctr ngudi trong Ban thanh tra nhan dén tryc tai phong tiép cong dan
theo lich dé gitip Lanh dao Trudng trong viéc thuc hién tiép cong dan va giai
quyét khiéu nai, t6 céo theo dung luat dinh;

¢) Chu dong phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan chudn bj hd so, tai liéu
phuc vu Lanh dao Trudong tiép cong dan.

4. Trach nhiém cta Trudng don vi truc thudc:

a) Truong don vi tryc thude cé trach nhiém phéi hop véi Truéng ban
Thanh tra nhén dan cung cép thong tin, tai liéu phuc vu Lanh dao Trudng tiép
cong dan;

b) Ctr can bg, vién chirc cé chuyén mén theo dung yéu cau cua Thanh tra
nhén dan dé cling phdi hop trong vic tiép cong dén, xtr 1y cac khiéu nai, té céo,
phan 4nh, kién nghj ciia cng dan vé nhitng vén dé c6 lién quan dén chirc ning,
nhiém vy, quyéen han cta don vi minh;

Nhitng yéu cau ctia cong dan thudc pham vi va thAm quyén giai quyét cia
don vj phai giai quyét va tra 16i ngay khi c6 yéu ciu hodc hen lich dé tra 15i
nhung thoi gian giai quyét va tra 1 khéng qua 02 ngay 1am viéc; néu yéu cau
lién quan dén nhiéu don vi cing phéi hop giai quyét thi thoi gian tra 1oi ctia moi
don vi khong qua 02 ngay lam viéc;

Nhimg yéu ciu cta cong dan lién quan dén Ban Gidm hiéu giai quyét thi
thoi gian tra 1oi khong qué 03 ngay lam viéc;
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Ngoai thoi han trén, cac don vi c6 trach nhiém giai quyét cong viéc néu
chua hoan thanh va chua c6 két qué tra 16i thi Ngudi dimg dau don vi phai thong
béo ly do cho céng dan cé yéu cdu va bao cao Hiéu truéng hoic Phé Hidu
trudng phu trach linh vye.

c) Td bao vé (thudc phong Hanh chinh - Quan tri) ¢6 trach nhiém chi din
cong dan dén noi dén tiép cua nha truong va dam bao an ninh trat ty trong qua
trinh tiép cong dan tai Truong.

Diéu 66. Giai quyét don, thw khiéu nai, td cdo

1. Hiéu trudng c6 trach nhiém tiép nhén, nghién ciru, dé ra nhirng bién
phap hop 1y dé giai quyét don thu, khiéu nai, t& cdo c6 lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cua Truong.

2. Thanh tra ctia Hiéu truéng cé nhiém vu gitp Hiéu trudng nghién ctu,
tra 107 hogic chuyén don thu, khiéu nai, t§ céo cua cong dan dén cac don vi, c4 nhan
¢4 lién quan hodc cac co quan cé tham quyén dé phéi hop giai quyét;

Hudng dan cong dén trinh ty, thi tuc giai quyét dbi véi nhimg vén dé khong
lién quan dén chirc ning, nhiém vy, quyén han ctia nha truong;

3. Thanh tra nhan dén lam d¢au méi tiép nhan phan 4nh, kién nghi ciia don
vi, ¢4 nhan c6 lién quan dén quyén loi can bg, vién chirc, chirc nang, nhiém vu
cua cac don vi thudc Truong;

Thanh tra nhan dén c6 tréch nhiém cing véi Lanh dao Cong doan Trudng
tong hop céc phan anh, kién nghi ciia can bo, vién chirc dé Lanh dao Truong chi
dao cac don vi giai quyét.

4. Viéc tiép cong dan va giai quyét khiu nai, t6 cdo dugc thyc hién theo quy
dinh cua phap luét hién hanh.

Piéu 67. Tiép khach

. Tiép khéch dén lam viéc theo chwong trinh, ké hoach cuia Truong:

a) Vi khach trong nudc:

- Phong T4 chirc - Téng hop tiép thu chi dao ctia Hiéu trudng, lién hé véi
khéch dé 1én ké hoach lam viéc véi khich. K& hoach phai chi tiét c6 phan
céng cu thé: chudn bi béo céo, thanh phan tham du; phuong én dén tiép;
bao vé an ninh (néu can); noi lam viéc; ndi dung chuong trinh lam viéc va
trinh Hi¢u trudng phé duyét.

- Sau khi Lanh dao Truong phé duyét, phong Té chirc- Téng hop
thong béo cac don vi duge phan cong chuin bi béo céo, tai liéu; moi cac
don vi lién quan du; kiém tra dén déc va chiu trach nhiém vé cong tac
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chuan bi; to chirc viéc don khach; ghi danh sach dai biéu; phat tai liéu,
ghi bién ban budi 1am viéc; chuédn bi qua ting (néu cé)...

b) Véi khach nude ngoai:

- Céc cugc don tiép, lam vigc chinh thirc hoic tiép xa giao cia Lanh dao
Truong véi khach nuée ngoai duge thuc hién theo cac quy dinh ciua Nha nudc;

- Phong Tb chirc - Téng hop tiép thu chi dao ciia Hiéu trudng, lién hé
v6i khéch du thdo ké hoach, chuong trinh lam viéc va bao cdo Hiéu truéng
dugc phan cong don tiép, 1am viéc trude khi tiép khéch it nhét 02 ngay lam viéc;

Sau khi Lanh dao Trudong phé duyét, phong T chirc- Téng hop ¢6 nhiém
vu lién hé véi khach thong nhét ndi dung, chwong trinh, thei gian 1am viéc; moi
thanh phan tham dy va phéi hop véi phong Hanh chinh - Quan trj bd tri phong
lam viéc, 6 chitc dén tiép, thong béo cho cac don vi ¢6 lién quan chuén bi bao
cdo, tai liéu; phién dich; ghi bién ban bubi lam viéc; chuén bj qua tang.

2. Tiép khéch dén tham xa giao hogc lam viéc véi Lanh dao Truong:

a) Phong T6 chirc - Tong hop hodc don vi dugce giao nhiém vu c6 trach
nhiém thuc hién cong téc phuc vy theo yéu céu cta Hiéu truéng, phu hop véi
quy dinh ctia phap luat va quy ché cta Truong. Hiéu trudng truc tiép tiép khach
hogc ty quyén cho Phé Hiéu truéng phuy tréch linh vyc céng tic c6 lién quan.
Néu la khach nuée ngoai, khoa Ngoai ngit - Tin hoc cé trach nhiém cir giang
vién bd mén tiéng Anh phién dich.

b) Truéng cac don vi lién quan dén nédi dung budi lam viéc ¢o trach
nhiém tham muu cho Hiéu trudng giai quyét cong viéc thude thdm quyén cua
don vi. Néu don vi dugc uy quyén tiép khéch thi cé trach nhiém chuén bi néi
dung lam viéc va xin y kién chi dao clia Higu truéng hodic Phé Hidu truéng phy
trach linh vuc trude khi lam viéc.

3. Tiép khéach tai cac don vi:

- Truéng don vj chiu tréch nhiém t6 chic tiép va lam viée véi Lanh dao
cac don vi ngang cap va khach theo yéu ciu ctia Lanh dao Truong, trong pham
vi cong viéc thudc chirc nang, nhiém vy, thim quyén cia don vi. Trong qua trinh
giai quyét cong viéc néu noi dung c6 lién quan dén don vi khéc thi c6 thé moi
du hodc xin y kién don vi ¢6 lién quan; nhimng ndi dung vuot qua thdm quyén

giai quyét cua don vi phai bao cdo va xin y kién Hiéu truong hoac Phé Hiéu
truéng phu trach.

- Céc don vi khong duge ty y tiép va lam viée véi khich nudc ngoai.
Khéch nudc ngoai dén tham hodc lam viée tai don vi phai dugc sy dong y cua

Hiéu trudng va xuit trinh cc gidy to hop phép. Truéng don vi phai bao céo
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Hiéu truéng chuong trinh, néi dung, két qua lam viéc va théng bo cho phong
T6 chirc - Téng hop, phong Hanh chinh - Quan tri biét @& dam bao vé an ninh,
chinh tri ndi bo.

4. Khi khéch dén lam viéc, don vi dugc giao nhiém vu dén tiép phdi hop
v6i T6 béo vé c6 trach nhiém dén tip, chi din khach dén noi lam viéc.

Chwong VIII
MOI QUAN HE CUA TRUONG

Diéu 68. Quan hé ciia Trudng dbi véi gia dinh va xa héi

Trudong bao dam céc mbi quan hé sau:

1. Phdi hop véi céc td chire chinh tri, t& chirc chinh trj - xd hoi, td chirc
chinh trj - x4 hdi - nghé nghiép, t6 chirc xa hdi, tb chirc xa hoi - nghé nghiép, té
chirc nghé nghiép dé thuc hién muc tiéu gido duc toan dién cho nguoi hoc; két
hop chat ché gitra giao duc tai Truong, gia dinh va x3 hoi;

2. Thyc hién chu truong xa hoi héa sy nghiép giao duc, cé giai phap thu hit
cac t6 chirc xa hoi, céc td chirc tuyén dung, cic doanh nghiép, cac bén lién quan
khac tham gia du tw x4y dung co s vét chat; gép ¥ kién cho Trudng vé quy hoach
phat trién, co chu nganh ng,hé, co chu trinh do dao tao, phat trién chuong trinh dao
tao; hé trg kinh phi cho ngudi hoc va tiép nhan ngudi tt nghiép, gidm sat cac hoat
dong gido dyc va tao 1ap moi trudng gido duc lanh manh;

3. Phd bién trong cong dong céc tri thire khoa hoc, chuyén giao cac két
qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé.

Dieu 69. Quan hé ciia Truwdmng véi UBND tinh, B§ Giao duc va Pao tao

1. Trudng chiu su quan ly truc tiép, toan dién cia UBND tinh va chiu su
quan 1y vé gido duc ciia B6 Gido duc va Pao tao. Quan hé cia Truong véi
UBND tinh, B6 Giao duc va Dao tao theo quy dinh cia Luit Gido duc, Luét
Gi4o duc dai hoc, Diéu 1é truong dai hoc;

2. Hiéu truong Nha trudong bao céo, phan anh kip thoi véi UBND tinh, B
Gi4o duc va Pao tao vé tinh hinh thuc hién nhiém vu cta Truong va nhitng van
dé thudc thdm quyén giai quyét cia UBND tinh, B4 Gido duc va Dao tao khi c6
yéu cau; dé xuat quan diém va bién phap giai quyét; té chirc thuc hién cac nhiém
vu khi dugce giao;

3. Trudng chuii dong phéi hop véi cac don vi thuéec UBND tinh, B6 Gido
duc va Dao tao thuc hién tét nhiém vu duge giao; gbp phin tich cuc vao viée

thuc hién chirc ndng, nhiém vu chung cua B va cta nganh.
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Piéu 70. Quan hé giita Truong véi cic s&, ban, nganh, UBND cac
huyén, thanh, thi trong tinh; cac to chirc, doanh nghiép trong va ngoai tinh

1. Trudong phéi hop véi cac s, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh, thi
trong tinh; céc t6 chiic, doanh nghiép trong va ngoai tinh dé:

a) Xac dinh nhu cau dao tao, gén dao tao voi viéc lam va tuyén dung
nguoi hoc da tbt nghiép;

b) Ky céc hop ddng dio tao, cdc hop dong vé KHCN;

c) Trién khai tng dung thanh tvu KHCN méi vao thuc tién san xuit va
doi séng xa hoi.

2. Trudng tao diéu kién dé céc don vi, cac td chirc doan thé trong Trudong
quan hé véi cac td chtrc chinh tri, t6 chirc chinh tri - x3 hdi, t& chirc chinh tri - xa
hoi - nghé nghiép, td chirc xa hoi, to chirc xa hoi - nghé nghiép, t6 chic nghé
nghiép, t6 chirc kinh té, don vi vii trang nhan dan... nhdm phdi hop dé thuc hién
tdt cac ndi dung:

a) T6 chirc cac hoat dong dio tao, KHCN; chuyén giao két qua nghién
ctru khoa hoc va phét trién cong nghé, (mg dung tién b6 KHCN vao san xuit,
doi séng;

b) Xay dung phong trao hoc tép va moi truong gido duc lanh manh, tich
cuc; bao dam trét ty, an ninh va an toan cia ngudi hoc; ngén chin viéc st dung
ma tly va cac t€ nan xa hoi khac xdm nhap vao Truong;

c) Ho tro theo kha niang vé tai luc, vat luc cho sy nghiép phat trién gido
duc. cai thién doi séng vét chét, tinh than, diéu kién hoc tap, cong tic cua cin bd
va nguoi hoc trong Truong.

Piéu 71. Quan hé giira cac td chire chinh tri xa hgi trong Truwong véi
cic t0 chirc trong hé thong ciia nganh gido dyc va dio tao va dia phwong

1. Cong doan Truong 1a tb chic cong doan co sd, chiu su chi dao cua
Coéng doan Vién chue tinh Ninh Binh. Céng doan Trudng hoat dong theo Luat
Cong doan va Piéu 1é Cong doan Viét Nam. Chu tich Céng doan truong bdo
cao, phan anh véi Cong doan Vién chire tinh vé tinh hinh hoat dong va thuc hién
nhiém vu cta céng doan, vé nhimg vén dé thudc thim quyén giai quyét ctia cong
doan cip trén; dé xudt cac quan diém, bién phép giai quyét va té chirc thuc hién
khi dugc giao.

2. Poan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh trudng 13 t§ chite co s& ciia
Tinh doan Ninh Binh, chju su chi dao cta Tinh doan Ninh Binh. Poin Truong
bao cao, phan 4nh véi Ban Chép hanh Tinh doan Ninh Binh tinh hinh thuc hién

nhiém vu cia Doan truong va nhimg van dé thudc thAm quyén giai quyét cua
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Ban Chép hanh Tinh doan; d& xut cic quan diém, bién phap giai quyét va td
chuc thuce hién khi dugc giao.

3. Hoi Sinh vién truong la td chic co sé cua Hoi Sinh vién Viét Nam,
chiu su quan ly cua Tinh doan Ninh Binh. Chu tich Hgi Sinh vién truong bao
c4o0, phan 4nh véi Ban Chép hanh Tinh doan Ninh Binh vé tinh hinh thuc hién
nhiém vy cia Hoi Sinh vién trudng va nhimg van dé thudc thdm quyén giai
quyét ciia Hoi Sinh vién Tinh Ninh Binh; d& xuat cac quan diém, bién phép giai
quyét va td chirc thuc hién khi duge giao.

4. Hoi Cyu chién binh Truong 1a t6 chirc co s& va chiu sy chi dao cia Héi
Cuyu chién binh tinh Ninh Binh. Chu tich Hoi Cyu chién binh Truong béo céo,
phan énh véi Ban Chép hanh Hoi Cyu chién binh tinh Ninh Binh vé tinh hinh
thyc hién nhiém vy cua héi va nhing van @ thudc thdm quyén giai quyét cua
Hbi Cyu chién binh Tinh Ninh Binh; d& xuit cédc quan diém, bién phap giai
quyét va td chirc thuc hién khi dugc giao.

Piéu 72. Quan hé giira Ban Giam hiéu véi Dang iy, Hi dong trwong
va to chirc chinh tri xa hdi trong Trudng

1. Ban Giam hiéu - Pang ty:

a) Pang uy Trudng Pai hoc Hoa Lu 14 t6 chirc 1anh dao Nha trudong, dinh
huéng phat trién Nha truong phi hop véi dinh huéng phét tridn dét nude cua
Dang; hoat dong trong khudn khé Hién phap, phép lut va Diéu 1é Dang cong
san Viét Nam;

b) Ban Giam hiéu chiu sy lanh dao truc tiép cua Dang uy Truong, co trach
nhiém trién khai thyc hién cac chu truong, chinh sach, nghi quyét ciia Pang uy
Trudng va bdo céo véi Pang tiy Truong vé viée thue hién cac chu truong, chinh
sach, nghi quyét do.

2. Pang 1y - Hoi dong trudng:

Pang uy truong lanh dao Hoi dong trudng thong qua cac chu truong,
Nghi quyét cia Pang ty.

3. Ban Giam hiéu- Hdi ddng trudng:

a) Quan h¢ gitra Ban Giam hiéu va Héi dong truong 1a méi quan hé phéi
hop cdng tac, thuc hién quy dinh cta phép luat, Diéu 1& truong dai hoc va cac
vin ban quy dinh co ché tir chu cia céc co s& gido duc dai hoc coéng lap nhim
hoan thanh nhiém vu dugc B$ Gido duc va Dao tao giao;

b) Ban Giam hiéu c¢6 trach nhiém t& chirc thuc hién céc quyét nghi cua
Hoi dong trudmg; truong hop khéng nhét tri véi quyét nghi, Ban Gidm hiéu kip
thai bdo cdo va xin y kién chi dao ctia UBND tinh;
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¢) Ban Giam hiéu c6 trach nhiém tao diéu kién thuan lgi cho Hoi dong
treomg thue hién nhiém vy; béo céo tinh hinh va ké hoach hoat dong clia Trudng
tai cdc cudc hop ciia Hoi dong truomg; chi dao céc don vi chirc nang cung cp
théng tin cho Hoi ddng truong khi c¢6 yéu cau; cung cép cac didu kién vé co s&
vat chét, kinh phi va by may dé Hoi dong truong hoat dong én dinh.

4. Ban Giam hiéu- cac t6 chirc chinh tri xd hoi trong Trudng:

a) Cac tb chirc chinh tri x& hoi ctia Truong gdm: Céng doan trudng, Poan
thanh nién, Hoi Sinh vién, Hoi Cyu chién binh; céc t6 chire trén hoat dong theo quy
dinh ctia phép luat va Piéu 1é ctia td chirc, c6 trach nhiém gép phén thue hién muc
tiéu, nguyén ly gido duc theo quy dinh cua Luat Gido duc, phu hgp véi tén chi muc
dich, chirc néing, nhiém vu cac t6 chirc chinh trj x& hoi trong Truong;

b) Céc té chirc chinh tri xd hdi chiu sy quan ly chuyén mén va c6 trach
nhiém phdi hgp véi Ban Gidm higu xay dung ké hoach hoat dong va trién khai
cac bién phap dé thuc hién cac nhiém vy chinh trj ciia Nha truong;

¢) Ban Giam hiéu c6 trach nhiém tao didu kién thuén loi trong khudn khd
phap ludt va diéu kién cho phép dé cac t6 chirc chinh tri xd hoi phat huy vai tro
trong tham gia céc hoat dong ciia Nha trudng vé nhimg van dé c6 lién quan.

d) Ban Gidm hiéu c6 thé hd trg trong didu kién cho phép vé tai chinh cho
hoat dong cta céc té chirc nay khi can thiét.

Piéu 73. Cic co ché va quan hé to chirc quén Iy trong ndi bd Trudng

1. Quy ché thyuc hién dan chu:

a) Truomg Pai hoc Hoa Lu, céc t6 chirc chinh tri - x4 hi trong Trudng
dam bao thyuc hién dan chi trong moi quan hé té chirc quan ly, diéu hanh hoat
dong cua Nha truong theo Quy ché dén chu ciia nha truong hién hanh va cac van
ban phap luat khac cé lién quan;

b) Ban Giam hiéu c6 trach nhiém thuc hién va kiém tra viéc thuc hién
Quy ché dan chu trong trudng hoc;

¢) Hang nim, Trudng phéi hop cling Cong doan tb chirc Hoi nghj can b,
vién chirc va ngudi lao dong; thong nhét xay dung Béo cdo tong két va Phuong
huéng cong tdc ndm hoc moi, giai trinh cac thic méac va chit van ctia can bo;
xdy dung phuong 4n phan phdi quy phic loi, quy phat trién theo dung quy dinh
quan ly tai chinh ctia Nha nuéce va cta Truong.

2. Co ché Ba cong khai:

Trudng thyc hién co ché Ba cong khai theo céc quy dinh tai Thong tu s6 36
/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 cia B$ Gido duc va Pao tao ban hanh Quy

58



ché thuc hién cong khai dbi véi co sé gio duc va dao tao thude hé thong gido duc
qudc dan, cy thé nhu sau:

a) Cong khai cam két chét lugng gido duc va chét lugng gido duc thuc té:

- Cam két chét luong gido duc: didu kién vé ddi tuong tuyén sinh cta
Truong; muc tiéu kién thuc, k¥ nang, thai do va trinh d6 ngoai nglt dat dugc
theo timg nganh dao tao cua Truong; cic chinh sach hoat dong ho trg hoc tap
sinh hoat ctia ngudi hoc, chuong trinh dao tao ma Truong thyc hién; kha nang
hoc tap, nang cao trinh d3 sau khi ra truong; va vi tri 1am viéc sau khi tét nghiép
& céc trinh d6 dao tao va theo cac chuyén nganh dao tao cua Trudng;

- Chét lugng gido duc thye té: cong khai thong tin vé quy mo dao tao hién tai
va théng tin vé sinh vién tét nghiép, ty 1€ sinh vién c6 viéc 1am sau 01 nam ra truong;

- Chi tiéu tuyén sinh ctia Truong theo trinh d6 dao tao, hinh thic dao tao,
nganh, chuyén nganh dao tao;

- C4c mon hoc cua timg khéa hoc, chuyén nganh: cong khai vé giang vién
giang day va giang vién hudng dan (néu c6), muc dich mén hoc, ndi dung va
lich trinh giang day, tai liéu tham khao, phuong phép danh gia sinh vién;

- Gi4o trinh, tai liéu tham khéao do co s& gido duc td chirc bién soan: cong
khai tén céc gido trinh (k& ca gido trinh dién tir), tai lidu tham khao, ndm xudt
ban, k& hoach soan théo gido trinh, tai liéu tham khao ctia cac chuyén nganh;

- Db 4n, khoa luén, ludn van, ludn én t6t nghiép cia cac sinh vién, hoc
vién (cong khai tén d& tai, ho va tén ngudi thyc hién va ngudi huéng dan, noi
dung tom tét);

- Cong bb cong khai cac thong tin lién quan vé vin bang, chimg chi cho
ngudi hoc trén trang thong tin dién tir cia co so gido duc dai hoc;

- Hoat d6ng dao tao theo nhiém vu dugc giao, dat hang cua nha nudc, dia
phuong va doanh nghiép (céc don vi dao tao, s6 luong, thoi gian, nganh nghé,
trinh d6 va két qua dao tao);

- Céc hoat dong nghién ctru khoa hoc, chuyén giao céng nghé, san xXuét
thir va tu van (tén cac du 4n hodc tén nhiém vu khoa hoc cong nghé, nguoi chu
tri va cac thanh vién tham gia, d6i tac trong nudc va qudc té, thoi gian va kinh
phi thuc hién, tom tit san pham cita dy 4n hodc nhiém vy nghién ciru, img dung
thue tién);

- Hoat dong lién két dao tao trong nudc va véi nudc ngoai (cong khai
thong tin va cac diéu kién dam bao chét lugng cua don vi lién két, quy mo, trinh
d6 dao tao tai don vi lién két, hinh thirc lién két);
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- Hoi nghi, hdi thao khoa hoc trong co s& gido duc td chirc (tén chi dé hoi
nghi, hoi thio khoa hoc, thoi gian va dia diém td chirc, s lugng dai biéu tham dy);

- Kiém dinh co s& dao tao va chwong trinh dao tao (cong khai két qua
d4nh gia ngoai, nghi quyét va kién nghi cta hdi ddng kiém dinh chét luong gido
duc, két qua cong nhén dat hay khong dat tiéu chuén chat lugng gido dyc).

b) Cong khai diéu kién dam béo chat lugng gido dyc:

- Cong khai théng tin vé co s& vat chit: Tong dién tich dét, tong dién tich
san xay dung; céc phong thi nghiém, phong thyc hanh, xudng thyc tap, nha tap
da nang, hoi truong, phong hoc, thu vién, trung tdm hoc liéu; hoc liéu cua thu
vién va trung tdm hoc ligu; dién tich dat/sinh vién, dién tich san/sinh vién.

- Cong khai d6i ngil giang vién co hitu, cdn bo quan ly va nhén vién:

+ S6 lugng xép theo céc khéi nganh va mén chung c6 phén biét theo chirc
danh, trinh d6 dao tao va hang chirc danh nghé nghiép, danh séch chi tiét giang vién
co hitu theo khbi nganh, ty 1€ sinh vién/giang vién quy dbi theo timg khdi nganh;

+ So luge 1y lich cua giang vién: ho va tén (kém theo anh), tudi doi, tham
nién giang day, chirc danh, trinh d6 chuyén mén, cong trinh khoa hoc, kinh
nghiém giang day va nghién ctru, hoat dong nghién ciru trong nudc va quéc té,
cac bai bao ding tai trong nudc va quéc té; thong tin vé ho va tén hoc vién,
nghién ctru sinh ma giang vién da huéng dén bao vé thanh cong trinh d¢ thac i,
tién si, tom tét dé tai nghién ciru, thoi gian thyuc hién;

+ 86 lugng giang vién co hiru, can bd quan 1y va nhan vién dugc dao tao,
bdi dudng; hinh thirc, ndi dung, trinh d¢ va thoi gian dao tao va boi dudng trong
nam hoc va 02 nam tiép theo.

¢) Cong khai thu chi tai chinh:

- Tinh hinh tai chinh cta co s& gido duc: cong khai tai chinh theo cac van
ban quy dinh hién hanh vé quy ché cong khai tai chinh;

- Hoc phi va céc khoan thu khac tir ngudi hoc: mirc thu hoc phi va cac
khoan thu khac theo timg nam hoc va du kién cho 2 nim hoc tiép theo;

- Céc ngudn thu tir cac hgp ddng dao tao, nghién ciru khoa hoc, chuyén
giao cong nghé, san xut, tu van va cic ngudn thu hop phap khéc;

- Céc khoan chi theo timg ndm hoc: céc khoan chi luong, chi boi dudng
chuyén mon, chi hdi hop, héi thao, chi tham quan hoc tdp trong nudc va nude
ngoai; mirc thu nhap hing thang cla gido vién va can bd quan ly (mic cao nhat,
binh quan va thdp nhét); mic chi thudng xuyén/1 sinh vién; chi du tu xay
dung, stra chira, mua sim trang thiét bi;
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- Chinh séch va két qua thyc hién chinh sich hing nam vé trg cép va
mién, giam hoc phi dbi véi ngudi hoc thude dién duge huong chinh sach xa hoi;

- Chinh sach hoc bong va két qua thuc hién trong timg nam hoc;

- Két qua kiém toan (néu cé): thuc hién cong khai két qua kiém toan theo
quy dinh tai cac vin ban quy dinh hién hanh vé cong khai két qua kiém toan va
két qua thyc hién két luén, kién nghi kidm toan cua Kiém toan Nha nudc.

3. Co ché quan ly ké hoach céng téc, ké hoach giang day:

a) Cén clr vao chu truong, quan diém chi dao va chuong trinh cong tac
ciia UBND tinh, B6 Gido duc va Pao tao va kha nang, diéu kién thyc té cua
Trudmg, Hiéu trudng xay dung chuong trinh cong tac nhiém ky, ké hoach cong
tac hang nam dé béo céo va thong qua Hoi nghi can bo, cong chirc, bdo céo
UBND tinh, B Gido duc va Dao tao. Sau khi dugc thong qua, Hiéu truong chu
dong xdy dung céac ké hoach cong tac cu thé, chi dao t6 chirc thuc hién, béo céo
va chiu trach nhiém vé két qua thuc hién nhi¢m vu cia Nha truong;

b) Cin cr vao chuong trinh cong tac nhiém ky, ké hoach cong tac hang
nam cua Truong va tinh hinh thyc t& cia don vi, Truong cac don vi td chirc xay
dung ké hoach cong tac nhiém ky va hang nim cta don vj trinh Higu trudng phé
duyét; chu dong trién khai thuc hién ké hoach da dugc phé duyet va bdo cao
Hiéu truong khi c6 yéu cau, chiu trach nhiém véi Higu trudng vé tién do, két
qua thuc hién.

4. Co ché Thi dua, khen thudng va trién khai céc phong trao vén dong
chinh tri - xa hoi:

a) Can b c6 thanh tich trong thyc hién nhiém vu dugc Nha trudong xét
khen thudng hodc dé nghi khen thudng béc cao;

b) Viéc tb chirc phong trao thi dua, phong trao van dong chinh tri - xa hoi,
danh gié thi dua, khen thuong cua cén bd dugc thuc hién theo quy dinh phap
luéit, theo co ché dugc quy dinh hién hanh ciia Truong.

Chwong IX
TIIANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 74. Thanh tra, kiém tra

1. Truomg chiu sy kiém tra, thanh tra thuong xuyén va dot xuat theo quyet
dinh cia UBND tinh, Bo Gido duc va Pao tao va cac co quan co thdm quyén
trong viéc thuc hién quy ché nay va cac quy dinh cta phap luat.
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2. Hidu trudng chii dong td chirc cong téc ty kiém tra va quyét dinh thanh
tra cac don vi thudc Truong theo quy dinh vé cong tac kiém tra, thanh tra cta
Nha nudc va cua Truong.

3. Hiéu trudng tao didu kién cho cac td chirc thanh tra thude cdc t chirc
chinh tri - xa hoi thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra dinh ky va dot xuit theo
quy dinh cta phap luat va diéu 18 cta cac tb chic.

Piéu 75. Khen thuwéng

Céc tap thé, ca nhin hoan thanh xuét sic nhiém vu dugc giao hogc co
thanh tich dét xuat duoc Hiéu truéng xem xét, khen thuong theo céc quy dinh
ctia Nha nudce va cua Truong.

Piéu 76. Xir Iy vi pham

C4 nhan va tap thé thuoc Trudng vi pham céc quy dinh tai quy ché nay va
céc quy dinh khac ciia phép luat, tly theo tinh chét, mic do vi pham s& bj xir Iy
theo diing quy dinh ctia Nha nudc va cia Truong.

Chwong X
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 77. Hiéu lye thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky, nhimg quy dinh truéc déy trai véi
quy ché nay khong con gié tri. Hiéu truong quy dinh chi tiét viéc thuc hién quy
ché td chirc va hoat dong nay.

Pidu 78. Didu chinh, bd sung quy ché

Trong qué trinh thyc hién c6 diéu gi chua hgp ly cén sira doi, bo sung, céc
don vi béo céo, kién nghi vé Ban Gidm hiéu (qua phong T chic - Téng hop)
xem xét, diéu chinh dé quy ché dugc hoan chinh va phu hgp véi tinh hinh thyuc
té ctia Truong./. }
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SO PO CO CAU TO CHUC TRUONG PAI HQC HOA LU
(kém theo Quyét dinh s6 /QD-DHHL ngay / /2019
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Hoa Lu)

HOI PONG TRUONG
HOQI DONG HIEU TRUONG & PANG UY & CACTO
KHOA HOC&PAO TAO CAC PHO HIEU TRUONG CHUC QUAN CHUNG
v v v
CAC PHONG CHUC NANG CAC KHOA, BQ) MON CAC TRUNG TAM, BAN,
TRUONG THSP
| | Jd
Phong Té chirc-Tong hop = Khoa Ty nhién TT. Ngoai ngir- Tin hoc
Phong Pao Tao- QLKH | —{  Khoa Xi hi- Du lich TT. Thr vién- Thiét bj
Phong Khio thi&DBCL | [—| Khoa Tiéu hoe- Mém non TT. Y té- Méi trwimg
Phong Cong téc sinh vién Khoa Nong Lam Ban Quén Iy KTX
Phong Hanh chinh-Quan trj | [— Khoa Ngogi ngir-Tin hoc Ban Quin Iy KTX
Phong Tai vu | Khoa GD thwdng xuyén
— Khoa Kinh té- Ky thuft

—

B9 mén Ly ludin chinh tri

B mén GDTC- Tam Iy
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